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GYAKRAN ISMETELT KERDESEK

Szakmai gyakorlathoz kapcsolédo témakorok

Még nem tudom, hol fogom teljesiteni a szakmai gyakorlatot. Milyen segitséget nyujt a
Karrieriroda a gyakorlohely-keresésben?

A Karrieriroda honlapjara és a kari hirdet6tablakra folyamatosan kerilnek fel allasajanlatok, illetve a korabbi,
relevans gyakorldhelyek elérhetfségét is biztositjuk kérésre.

Passziv félévben is teljesithetd a szakmai gyakorlat?

Igen, amennyiben a mintatantervben nem szerepel tantargyként. Ebben az esetben a gyakorlati dokumentacié
a kovetkez6 aktiv félévben keriilhet benyujtasra.

A szakmai gyakorlatot lehet a nyari sziinetben teljesiteni?

Kizardlag jogasz osztatlan képzésen és nemzetkdzi tanulmdanyok alapképzésen lehet a gyakorlatot szorgalmi
id6szakon kiviil teljesiteni.

Fels6oktatasi szakképzésen résztvevd hallgatok szamara van lehet8ség a 4. félév el6tt
teljesiteni a szakmai gyakorlatot?

A szakmai gyakorlat csak akkor teljesithetd, ha a hallgaté a tovabbi tanulmanyi kotelezettségeinek eleget tett,
tehdt az 6sszes tantargyat teljesitette. A negyedik félév elStt relevans munkatapasztalat szamithato be.

A zardvizsga félévében is teljesithetd a szakmai gyakorlat?

Természetesen igen, a végs6 hataridé a mindenkori szakdolgozat leaddshoz igazodik.

Hany példanyban kell a befogadd nyilatkozatot leadni?

Négy eredeti, hiteles példanyban. Ebbél egyet a hallgaté visszakap, és a munkanapldba sziikséges beleflizni.

A formanyomtatvanyokat csak személyesen lehet leadni?
Amennyiben a személyes leadas nem oldhaté meg, két lehetdség van a dokumentumok benyujtasara:

1. Postai Uton az alabbi cimre:
Karoli Gaspar Reformatus Egyetem, Allam- és Jogtudomanyi Kar
Karrieriroda
1042 Budapest, Viola utca 2-4.

2. Megbizott utjan, meghatalmazas birtokaban.


http://www.kre.hu/ajk/index.php/karrier-iroda/85-diak-es-gyakornoki-munka/324-diak-es-gyakornoki-munka.html
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A munkahelyem leigazolja a szakmai gyakorlatot, de nem vagyunk biztosak, milyen
dokumentumokat kell kitéltentink.

A képzési programhoz illeszked6 munkaviszony esetén a szakmai gyakorlat beszamitasra keriilhet.

Az eljarasi dij befizetése utan az alabbi dokumentumokat sziikséges benyujtani:

1. Szakmai gyakorlat beszdmitdsa irdnti kérelem

2. Tantargybefogadasi kérelem (abban az esetben is csatolandd, ha a szakmai gyakorlat a
mintatantervben nem szerepel tantargyként)

3. Munkaszerzédés / kinevezés masolata

4. Munkaltatéi igazolds (folyamatos munkaviszony esetén 3 hdnapnal nem régebbi illetve a szakmai
gyakorlat id6tartamat igazolnia kell)

5. Munkakoéri leirdas masolata

6. Szakmai 6néletrajz

Diakmunka is beszamithato szakmai gyakorlatként?

Amennyiben a tevékenységek megfelelnek a gyakorlatnak, a teljesitett draszam eléri az el6irtat, és a
szovetkezeti torvényben meghatarozott egylttmikddés keretében biztositott.

A motivacids levelet kinek, milyen pozicio betdltésére iranyuldan kell megirni?

A motivacids levél lehet fiktiv, de szélhat a jovendbbeli gyakorlatvezetének is.

A gyakorléhely szeretne a megadott id6tartamon felll foglalkoztatni, ilyenkor mi a
teend@?

A munkanapléban a megadott id6tartamot kell dokumentalni.

A gyakorlohelyem a megbeszélt id6pontnal késébb tudott fogadni, és ezért a hatariddig
nem tudom teljesiteni a gyakorlatot. Késébbi leadas esetén is elfogadjak a
dokumentaciét?

Mindenképpen jelezze nekiink, mivel nemcsak Ont, hanem a Karrierirodat is kotik a tanulmdnyi és
adminisztrativ hataridék.

Nem vettem fel a szakmai gyakorlat tantargyat, ilyenkor mi a teend&?
Jogasz - és Nemzetkozi tanulmanyok alapképzési szakon nem kell tantargyat felvenni.

FOKSZ képzésen abban a félévben kertil jévairdsra a gyakorlat, amelyikben a tantargy fel lett véve.

Erasmus program keretében toltott szakmai gyakorlat elfogadhatd az Egyetemen?

Igen, amennyiben a tevékenységek megfelelnek az intézményi kovetelményeknek. Ebben az esetben az alabbi
dokumentumokat sziikséges kitolteni:

1. A KRE-AJK Karrieriroda honlapjan taldlhaté munkanaplé
o az értékelést a gyakorlatvezeté megirhatja a célnyelven vagy angolul, eltéré esetben kériink
forditast is
e  agyakorlatvezet6 hitelesitse a dokumentaciot a megfelel6 pecséttel
2. Munkakori leiras
3. Szakmai 6néletrajz
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Nem adtam le el6zetesen a befogadd nyilatkozatot, hogyan kérelmezhetem a szakmai
gyakorlatom elfogadasat?
Ebben az esetben kérelmet sziikséges irni Dr. habil. Homicské Arpad Olivér dékanhelyettes trnak, részletesen

megindokolva a késedelmet. Az eljarasnak 8 napon beliil 1.500 Ft a kezelési dija, 8 napon tul 3.500 Ft. Az eljaras
dijat el6zetesen kell kiirni és kiegyenliteni a Neptun-rendszerben.

A szabadnapok és az innepnapok beleszamitanak a szakmai gyakorlaton teljesitendé
munkadrakba? Betegség esetén hogyan szamoljuk el a kiesé napokat?
Mivel a szakmai gyakorlat kovetelménye draszamban és nem int8intervallumban van meghatarozva, kizardlag

a ledolgozott napok vezethetSek fel a munkanapléba. Ha betegség vagy egyéb el6re nem lathato ok miatt egy
vagy tobb munkanap kiesik, a gyakorlat annyi munkanappal meghosszabbodik, ahanyat pétolni kell.

Szeretném a szakmai gyakorlatom hamarabb befejezni, van ra lehet8ségem?

A 230/2012. (VIIl. 28.) Kormanyrendelet 17. § (3) b) bekezdése szerint ,a hallgaté napi munkaideje nem
haladhatja meg a nyolc érat, munkaidékeret alkalmazdsa esetén legfeljebb egy heti munkaidGkeretet lehet
elrendelni.”

A Kormdnyrendelet alapjan tehat nincs lehetdsége a hallgaténak tulérazasra, hogy megrovidithesse szakmai
gyakorlata napjainak szamat.

A gyakorlohellyel titoktartasi szerz6dést kotottink. Ebben az esetben is ki kell téltenem
a munkanaploét?
A munkanaplét minden esetben ki kell tolteni, de a napi teendGket elegendd vazlatosan leirni, szenzitiv

adatokat nem kériink kdzoélni. Ebben az esetben a csatolmanyszam a titoktartasi szerzédésre hivatkozzon,
amelyet becsatolni szlikséges.

Egy hallgatétarsamtdl mast hallottam, mint egy korabbi NEPTUN-Uzenetben. Miért nem
kapja meg mindenki a friss informacidkat?
A Karrieriroda a honlapon, a kari hirdet6tablakon és NEPTUN-Uzeneteken keresztil illetve a Tréninghéten ad

tajékoztatast a hallgatoknak. Barmilyen mas forrasbdl szerzett informaciokért nem vallalunk felelGsséget. Az
érintett évfolyamoknak minden félévben kiildliink tajékoztatdkat az aktualis hatarid6krél és tennivaldkrol.



