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Nemzetkozi tanulmanyok képzés

Tajékoztato a hataridokrdél és a kotelezé szakmai gyakorlatrol
2017/2018/1 —2017/2018/2

A nemzetkdzi tanulmanyok alapszak esetén nappali és levelezd munkarend(i hallgatoknak 160
orat (4 hét) kell teljesiteniiik a szakmai gyakorlatuk idején.

Hatéridd
a 2017/2018/1. félévben teljesitett szakmai gyakorlat esetén:

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje: 2017. december 15.

Hataridok
a 2017/2018/2. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano
hallgatok részére:

Befogado nyilatkozatok leadési hatarideje: 2018. februar 02.

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje: 2018. majus 31.

A tajékoztatoban foglalt hataridok el6zetes tajékoztatasul szolgalnak, a valtozas jogat a Kar fenntartja.
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2017/2018/1. tanév elotti jogviszonyt létesitett hallgatékra vonatkozéan
(nappali/levelezo tagozat)

Négy hét 6sszefliggd szakmai gyakorlat (160 ora). A szakmai gyakorlaton végzett feladatoknak
Osszhangban kell allniuk a képzés szakmai tartalmaval.

A szakmai gyakorlat a hallgato valasztasa szerint a Kar egyetértésével megallapitott gyakorlati
helyen teljesithetd.

Az Egyetem altal elismert szakmai gyakorlat csak abban az esetben valosul meg, ha a hallgato
mar a szakmai gyakorlat megkezdése eldtt rendelkezik a szakmai gyakorlohelye
(egylittmiikodo partner) altal alairt és az Egyetem altal jovahagyott befogado6 nyilatkozattal.

A szakmai gyakorlat teljesitésének menete:
1. Szakmai gyakorlat megkezdése elott:
- A Karrieriroda honlapjan megtalalhato Befogadé nyilatkozatbél 4 eredeti példanyt
sziikséges a szakmai gyakorlohellyel kitoltetni és a Karrierirodaban leadni.
A Befogadé nyilatkozatokat kérjiik, hogy a szakmai gyakorlat tervezett idépontjanak
megkezdése elott legalabb 2 héttel sziveskedjenek Egyetemiink részére leadni.
- A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jovahagyasa, a kar ellenjegyzése utan kezdhetd
meg.
(A Befogadd nyilatkozatbol 2 eredeti példany Egyetemiinknél marad, 1 eredeti példanyt a
hallgato atvesz, melyrdl értesitést kap a Neptun rendszeren keresztiil, 1 eredeti példanyt pedig
a fogad6 intézmény kap hivatalos ton.)

2. Szakmai gyakorlat elvégzését kovetoen (vagy kozben)

- A szakmai gyakorlat elvégzését kovetéen (kozben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési
lapja és nyomonkdvetési dokumentacid” formanyomtatvanyat ki kell tolteni.

- A kitoltési atmutatoban felsorolt mellékleteket hianytalanul csatolni kell!

- Tovabba a Teljesitési jegyzokonyv formanyomtatvanybdl 4 eredeti példanyt sziikséges

kinyomtatni és a fogadd intézménnyel aldiratni. EbbOl 1 eredeti példanyt a
nyomonkdvetési dokumentacio kozé kell fiizni, tovabbi 3 példanyt mellékelni.
(A teljesitési jegyzOkonyv 4 példanya az alabbiak szerint keriil felhasznalasra: 2 eredeti
példany Egyetemiink irattardba keriil, 1 eredeti példany beflizésre keriil a szakmai
gyakorlat dokumentacioba, 1 eredeti példany pedig a fogadd intézmény részére
postazasra kertil).

A hidnytalan dokumentacio Osszeallitdsat kovetden 1 0Osszeflizott (spirdlozott) példanyt
Egyetemiink Karrierirodajanal kell leadni.

Azon hallgatd részére, aki a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedd teriileten
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot, és
bizonyithato, hogy a képzés szakmai tartalmahoz illeszked6 munkét végez, a kotelezé szakmai
gyakorlat id6tartamaba beszamitasra keriilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag biralja
el.
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Azaz azoknak a hallgatonak, akik munkatapasztalatukat szeretnék elismertetni szakmai
gyakorlatként, a Kreditatviteli Bizottsaghoz kell kérelmet benyujtaniuk az alabbi tartalmai
elemekkel:

) szakmai gyakorlat beszamitisa iranti kérelem (kredititviteli kérelem) és
tantargybefogadasi kérelem formanyomtatvanyok
(1 — 1 pld-t kériink kinyomtatni és eredeti példanyban (pecsét, alairas) Karrierirodanal
leadni az alabb felsorolt kotelezé mellékletekkel:

munkaszerzddés/kinevezés (eredeti/masolat)
munkaltatdi igazolas (folyamatos munkaviszony esetén 3 hdonapndl nem régebbi
munkaltatd igazolds, illetve a szakmai gyakorlat idOtartamat igazolnia kell)

(eredeti/masolat)

munkakori leirds vagy a munkaltato altal kiadott eredeti, a kérelmezd feladatit leiro
igazolas (eredeti/masolat)

szakmai 6néletrajz (eredeti/masolat)
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a kérelem eljarasi dijanak (4.000,- Ft) igazolt befizetése a NEPTUN-ban, melyet a
Hallgat¢ ir ki a dokumentumok benytjtasa el6tt!

A szakmai gyakorlat beszamitésara iranyulo kérelmeket a Kerrierirod4ban sziikséges leadni.
Ha a hallgat6 a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetleg megismétlésére 11j idépontot jelol
meg.
A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben:

% a Hallgato befogad6 nyilatkozat hianyaban végzett szakmai gyakorlatot,

¢ aszakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai gyakorlatot,

% hianyos a szakmai gyakorlat dokumentacioja,

A szakmai gyakorlat teljesitése a Nemzetkozi tanulmanyok alapképzésen Kritérium,
kovetelmény.



