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SZAKMAI GYAKORLATI TAJEKOZTATO

FelsGoktatasi szakképzések

A fels6oktatdsi szakképzések képzési és kimeneti kovetelményei alapjan a nappali és levelezd
munkarendd hallgatéknak 560 illetve 240 orat (60 perces orat) kell teljesitenitik a szakmai
gyakorlatuk idején, heti 40 éraban. Levelez§ tagozat esetén az elsé harom hét toltendd le
Osszefliggben. A napi munkaidé nem haladhatja meg a 8 6rat, munkaidékeret alkalmazasa
esetén legfeljebb egy heti munkaidékeretet lehet elrendelni.

Jogi fels6oktatasi szakképzésen a szakmai gyakorlat a jogaszi szakteriiletekhez igazodd képzésnek
megfelel6en, a jogdszi szakteriletek kiilonbozd intézményeiben egymast kévets gyakorlatokbdl all az
aldbbiak szerint:

TELJES IDEJU KEPZES RESZIDEJU KEPZES

birésag — 140 6ra birésag — 55 ora

Ugyészség — 140 éra Ugyészség — 55 ora
Ugyvédiiroda—70 éra Ggyvédiiroda —40 6ra
kozigazgatds (allamigazgatas és kozigazgatds (allamigazgatas és
onkormanyzat) — 210 6ra onkormanyzat) — 90 éra
OSSZESEN: 560 6ra OSSZESEN: 240 éra

A szakmai gyakorlat a hallgatd valasztdsa szerint a Kar egyetértésével megallapitott
munkahelyen teljesithetd.

Az Egyetem altal elismert szakmai gyakorlat csak abban az esetben valésul meg, ha a hallgaté mar a
szakmai gyakorlat megkezdése el6tt rendelkezik a szakmai gyakorléhelye (egylittm{kodd partner) és
az Egyetem kozott létrejott egylttmikodési megallapodassal. A szakmai gyakorlathoz kapcsolédd
egyuttmiikodési megdllapodds megkodtésének menete:

1. egylttmiikodési megdllapodas megkiildése egylttm(ikodd partnernek (vagy e-mailen, vagy a
hallgaté viszi el/tolti le — http://www.kre.hu/ajk/index.php/karrier-iroda-felsooktatasi-
szakkepzes)

2. egylttm(ikod6 partner vagy a hallgaté a megallapodast kitéltve megkiildi a Karrierirodanak
(négy eredeti példany), Karrieriroda a megallapodast iktatja
3. egyluttm(ikodési megallapodast a Kar alairja

4. egyuttmiikodési megdllapodas
* 2 példanyat a Kar megkildi egylittm(kodd partnernek
» 2 példanya az Egyetem iktatasaban marad

Az egylttm(kodési megallapoddas mellett a gyakorléhely és a hallgaté kozott hallgatéi

munkaszerzGdést is kell kotni, amennyiben a szakmai gyakorlatot nem koltségvetési szerv biztositja. A
hallgatot a gyakorlat ideje alatt dijazas illeti, melynek 6sszege a mindenkori minimalbér 15%-a.
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Azon hallgato részére, aki a képzés szakmai tartalmahoz illeszked6 terileten munkaviszonyban,
vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot, és bizonyithato, hogy a
képzés szakmai profiljanak megfelel6 munkat végez, a kdtelez6 szakmai gyakorlat id6tartamaba
beszamitasra kerilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag biralja el.

Azaz azok a hallgatdk, akik el szeretnék ismertetni eddigi munkatapasztalatukat szakmai gyakorlatként,
a Kreditatviteli Bizottsaghoz kell kérelmet benyujtaniuk a kbvetkezd tartalmi elemekkel:

a honlaprol letoltott kreditatviteli kérelem és tantargybefogadasi

kérelem formanyomtatvanyok

munkaviszony hiteles (!) igazoldsa: munkaszerzddés és munkaltatoi

igazolas (folyamatos munkaviszony esetén 3 honapnal nem régebbi)

munkakori lefras vagy a munkaltato altal kiadott hiteles (eredeti), a

kérelmezd feladatait leird igazolas

sajat megfogalmazasu kérelem a kreditatviteli bizottsag részére és

szakmai 6néletrajz

a kérelem eljarasi dijanak (1500 Ft) igazolt befizetése a Neptunban

A képzés 4. félévében vehet6 fel a szakmai gyakorlat kurzus. A kurzus csak abban az esetben
teljesithet6, amennyiben a hallgaté minden egyéb tanulmanyi kotelezettségének eleget tett.

A gyakorlat a szorgalmi id&szak els6 napjatél kezdhetd meg.

Ha a hallgatd a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illet6leg megismétlésére (j id6pontot jeldl meg.

A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben
* ahallgaté egylttm(ikodési megallapodas hianyaban végzett szakmai gyakorlatot,
* azegylttmiikddd partner nem igazolja a szakmai gyakorlatot,

* hidnyos a szakmai gyakorlat dokumentacidja,

* ahallgaté nem teljesitette a szakmai gyakorlat 0sszefligg&ségére vonatkozd kritériumokat.

Budapest, 2017. junius 21.

Karrieriroda
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