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Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szak

Tajékoztato a hataridokrdél és a kotelezé szakmai gyakorlatrol
2018/2019/1 —2018/2019/2

2017. szeptember 01. el6tt hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatok részére

A Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon részt vevé nappali és levelezd
munkarendi hallgatoknak 560 orat (14 hét) kell teljesiteniiik a szakmai gyakorlatuk idején.

Hatarido
a 2018/2019/1. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano
hallgatok részére:

Befogad¢ nyilatkozatok és az Egylittmiikddési megallapodéasok leaddsi hatarideje:
2018. 08. 31.

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony beszdmitasi kérelmek leadési hatarideje: 2018. 12. 14.

Hatarido
a 2018/2019/2. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano
hallgatok részere:

Befogado nyilatkozatok és az Egytittmiikodési megéallapodasok leadési hatarideje:
2019. februar 01.

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje: 2019. 05. 24.

A tdjékoztatoban foglalt hataridok eldzetes tajékoztatasul szolgalnak, a valtozas jogat a Kar fenntartja.
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2017/2018/1. tanév eldtti jogviszonyt létesitett hallgatékra vonatkozéan
(nappali/levelezo tagozat)

A képzés keretében kiemelt Szerepet kap a hivatasra torténd gyakorlati felkészités. Az
Osszefliggd szakmai gyakorlat célja, hogy a hallgaté részt vegyen folyamatosan, hosszabb ideig
egy intézmény életében, annak ismerje meg mikodését, klientrajat, szervezeti felépitését.

A szakmai gyakorlat a hallgatd valasztasa szerint a Kar egyetértésével megallapitott gyakorlati
helyen teljesithetd.

Az Egyetem altal elismert szakmai gyakorlat csak abban az esetben valosul meg, ha a hallgato
mar a szakmai gyakorlat megkezdése eldtt rendelkezik a szakmai gyakorlohelye
(egylittmiikodd partner) 4altal aladirt és az Egyetem altal jovahagyott Egyiittmiikodési
megallapodassal.

A szakmai gyakorlat teljesitésének menete:
1. Szakmai gyakorlat megkezdése elétt:
- A Karrieriroda honlapjan megtalalhato Egyiittmiikodési megallapodast 4 eredeti
példanyt sziikséges a szakmai gyakorlohellyel kitoltetni és a Karrierirodaban leadni.
Az Egyiittm{ikodési megéllapoddsokat kérjiikk, hogy a szakmai gyakorlat tervezett
idépontjanak megkezdése eldtt legalabb 2 héttel sziveskedjenek Egyetemiink részére
leadni.
- A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jovahagyasa, a kar ellenjegyzése utan kezdhetd
meg.
(Az Egyiittmikodési megallapodasbol 2 eredeti példany Egyetemiinknél marad, 2 eredeti
példanyt fogado intézmény kap hivatalos iton, melybdl 1 eredeti példanyt a hallgato a fogadd
intézményétdl atvesz, melyet késébb a dokumentaciok kozé fiiz.)

2. Szakmai gyakorlat elvégzését kovetoen (vagy kozben)

- A szakmai gyakorlat elvégzését kovetden (kozben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési
lapja és nyomonkdvetési dokumentacio” formanyomtatvanyat ki kell tolteni.

- A kitoltési utmutatoban felsorolt mellékleteket hianytalanul csatolni kell!

- Tovabba a Teljesitési jegyzokonyv formanyomtatvanybdl 4 eredeti példanyt sziikséges

kinyomtatni és a fogadd intézménnyel aldiratni. EbbOl 1 eredeti példanyt a
nyomonkovetési dokumentaciod kozé kell flizni, tovabbi 3 peéldanyt mellékelni.
(A teljesitési jegyzOkonyv 4 példanya az alabbiak szerint kertil felhasznalasra: 2 eredeti
példany Egyetemiink irattaraba kertil, 1 eredeti példany beflizésre keriil a szakmai
gyakorlat dokumentacioba, 1 eredeti példany pedig a fogadd intézmény részére
postazasra kertil).

A hidnytalan dokumentaci6 Osszedllitasat kovetéen 1 0Osszeflizott (spirdlozott) példanyt
Egyetemiink Karrierirodajanal kell leadni.

Azon hallgatd részére, aki a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedd teriileten
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot, és
bizonyithato, hogy a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedd munkat végez, a kotelezé szakmai
gyakorlat id6tartaméba beszamitasra keriilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag birdlja
el.
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Azaz azoknak a hallgatonak, akik munkatapasztalatukat szeretnék elismertetni szakmai
gyakorlatként, a Kreditatviteli Bizottsaghoz kell kérelmet benyujtaniuk az alabbi tartalmai
elemekkel:

) szakmai gyakorlat beszamitisa iranti kérelem (kredititviteli kérelem) és
tantargybefogadasi kérelem formanyomtatvanyok
(1 — 1 pld-t kériink kinyomtatni és eredeti példanyban (pecsét, alairas) Karrierirodanal
leadni az alabb felsorolt kotelezé mellékletekkel:

munkaszerzddés/kinevezés (eredeti/masolat)
munkaltatéi igazolas (folyamatos munkaviszony esetén 3 honapnal nem régebbi
munkaltatd igazolas, illetve a szakmai gyakorlat id6tartamat igazolnia kell)

(eredeti/masolat)

munkakori leirds vagy a munkaltato altal kiadott eredeti, a kérelmezd feladatit leiro
igazolas (eredeti/masolat)

szakmai Onéletrajz (eredeti/masolat)

YV ¥ ¥Y¥

a kérelem eljarasi dijanak (4.000,- Ft) igazolt befizetése a NEPTUN-ban, melyet a
Hallgat¢ ir ki a dokumentumok benytjtasa el6tt!

A szakmai gyakorlat beszamitésara iranyulo kérelmeket a Kerrierirod4ban sziikséges leadni.
Ha a hallgat6 a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetleg megismétlésére 11j idépontot jelol
meg.
A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben:

% a Hallgato Egyiittmiikodési megallapodas hianyaban végzett szakmai gyakorlatot,

¢ aszakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai gyakorlatot,

% hianyos a szakmai gyakorlat dokumentacioja,

A szakmai gyakorlat teljesitése a Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon kritérium,
kovetelmeény.
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2017. szeptember 01-jétél hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatok részére

A szakmai gyakorlat kovetelményei

A szakmai gyakorlat tizenkett hét idétartamu (nappali tagozaton 400 ora, részidés képzésben
200 ora) Osszefliggd gyakorlat.

(http://www.kre.hu/ajk/index.php/oktatas/mintatantervek.html)

A gyakorlattal kapcsolatos teenddket 1asd fent.
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