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1042 Budapest, Viola u. 2-4.
Telefon: +36 (1) 370-86-01
Fax: +36 (1) 231-6026
OM azonosito: FI1 44189
A KAR VEZETESE
DEKAN:

Prof. Dr. Téth J. Zoltan
tanszékvezetd, egyetemi tanar

DEKANHELYETTESEK:

Prof. Dr. Bo6c Adam

nemzetkozi €és tudomanyos dékanhelyettes
intézetvezetd, tanszékvezetd, egyetemi tanar

Prof. Dr. habil. Domokos Andrea
tehetséggondozasi dékanhelyettes
intézetvezetd, tanszékvezetd, egyetemi tandr

Prof. Dr. Udvary Sandor Tibor
oktatasi és képzési dékanhelyettes
tanszékvezetd, egyetemi tanar

iroda: ,,A” épiilet, mfsz. 9.
E-mail: dekanihiv.ajk@kre.hu
félfogadasi 1d6: eldzetes bejelentkezés alapjan
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A JOGI SZAKOKLEVELES KOZNEVELESI SZAKEMBER SZAKIRANYU
TOVABBKEPZES SZAKFELELOSE:

Dr. Szab6 Annamaria Eszter Ph.D. egyetemi docens
e-mail: szabo.annamaria@Kkre.hu
Félfogadasi idd: elozetes bejelentkezés alapjan

SZAKIRANYU TOVABBKEPZESI KOZPONT

Prof. Dr. Udvary Sandor Tibor oktatasi és képzési dékanhelyettes, tanszékvezetd, egyetemi
tanar, a Tovabbképzési Kozpont Vezetdje

E-mail: udvary.sandor@kre.hu

Félfogadasi 1d0: eldzetes bejelentkezés alapjan

Kiszely Zsofia szakiranyokért felelds oktatasi referens
E-mail: ajk.szakirany@kre.hu

Szanté Zsuzsanna szakiranyokért felelds oktatasi referens
E-mail; ajk.szakirany@kre.hu

Telefon: (+36-1) 370-8601/345
1042 Budapest, Viola utca 2-4. Mf/4.
Honlap: https://ajk.kre.hu/index.php/oktatas/kepzesi-formak/tovabbkepzesi-kozpont.html

TANULMANYI OSZTALY

Vas Maria tanulmanyi osztalyvezetd

telefon: +36 1-370 8601 (mellék: 102; 165)

e-mail: ajk.tanulmanyi@kre.hu

iroda: ,,A” épiilet, mfsz. 7.

Honlap: https://ajk.kre.hu/index.php/hallgatoinknak/tanulmanyi-osztaly.html

A hallgatok tanulmanyi iigyeiket az Allam- és Jogtudomanyi Kar Tanulmanyi Osztilyan
intézhetik az aldbbi ligyfélfogadasi rend szerint:

Ugyfélfogadis

e 08:30 — 12:00
Hefo: 13:00 — 16:00

Kedd: Sziinetel
Szerda: 13:00 — 16:00
Csiitortok: 08:30-12:00
, . 08:30 - 12:00
Péntek: 13:00 — 16:00

Szombat: . .
csak a szorgalmi idészakban 08:30 - 14:00
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SPORT, SZABADIDO

Az egyetemi sportolasi lehetdségekrdl bovebben itt tajékozodhat:
http://www.kre.hu/sport/

KARI KONYVTAR

A Jogi Kar Konyvtara 2001-ben kezdte meg miikodését, jelenleg kozel 20.460 db konyvtari
egységgel, koztikk tobb mint 118 féle magyar és idegen nyelvii periodikaval, elektronikus
dokumentummal, adatbazisokkal segiti felhasznaloéit, az oktatokat, kutatdkat €s a hallgatokat.
A konyvtar elsdsorban az allam- €s jogtudomany szakirodalméval rendelkezik és foként e
teriileten torténik a fejlesztése. Ezen tilmenden megtalalhat6 a tars- és kiegészité tudomanyok
szakirodalma, valamint az altalanos miveltség gyarapitasara szolgaldé mivekkel is
rendelkeziink. Olvasétermeinkben szabadpolcon tobb ezer, tematikusan elrendezett
dokumentum veheté igénybe helyben hasznélatra. Hozzaférést biztositunk a KRE
adatbazisdhoz (E-Corvina Online kataldgus) az EISZ és az EBSCO adatbézisaihoz. Egyéb
szolgéltatdsaink: 4ltalanos ¢és szakirodalmi tdjékoztatds, térités ellenében: nyomtatss,
fénymasolds. (A szolgdltatishoz regisztracid ¢és eldzetes egyenlegfeltoltés sziikséges.
Részletek: kre.printelek.hu)

A tanévben nyitva tartd konyvtar 60 férohellyel és 7 szamitogéppel varja az olvasokat.
Szolgaltatasai beiratkozas (ingyenes) utan vehetok igénybe.

Bévebb informacié a Kényvtarhasznalati Szabalyzatban, illetve a www.kre.hu - Allam- és
Jogtudomanyi Kar — Szolgéltatasok/Konyvtar meniipontban talalhato).

Elérhet6ség: +36 1 370 8601/128

ajk.konyvtar@kre.hu

Nyitvatartas:
Hétfo 8:30-16:30
Kedd 8:30-13:30
Szerda 8:30-16:30
Csiitortok 8:30-13:30
Péntek 8:30-16:30

Szombat 9:00-13:00

A Konyvtar a tanitasi sziinetekben zarva tart.
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A JOGI SZAKOKLEVELES KOZNEVELESI SZAKEMBER SZAKIRANYU
TOVABBKEPZESI SZAK TAJEKOZTATOJA

A képzés célja:

A képzésben résztvevok alkalmassd valnak arra, hogy a magyarorszagi koznevelés
folyamatosan valtozd jogszabalyi kornyezetében kozépvezetoként vagy felsdvezetoként
megfeleljenek az intézményi menedzsmenttel szemben tamasztott sokoldalt elvarasoknak.
Képesek eligazodni a koznevelési intézményrendszer miikodését meghatarozd jogszabalyi
kornyezetben, képesek tudatos és feleldés jogalkalmazoként tevékenykedni, felismerik a
jogszabalyi kornyezetbdl fakadd dontési helyzeteket. A résztvevok a képzés végére alakilag és
tartalmilag helyes hatarozatokat tudnak hozni, iratokat kiadmanyozni. Kozigazgatasi jogi
ismereteik alkalmassa teszik ket nemcsak kdznevelési intézmények, hanem a kdzneveléssel
kapcsolatos ~ allamigazgatasi feladatokban valdo részvételre is. Rendelkeznek az
intézményiranyitdsdhoz vagy kozépvezetdi feladataikhoz sziikséges felhasznéldi szintii

informatikai ismeretekkel.

A Jogi szakokleveles koznevelési szakember szakiranyu tovabbképzési szak képzési és

kimeneti kovetelményei:

1. A szakiranyu tovabbképzési szak megnevezés: Jogi szakokleveles koznevelési szakember

szakiranyu tovabbképzési szak

2. A szakképzettség oklevélben szereplé megnevezése: Jogi szakokleveles koznevelési

szakember

3. A szakiranyu tovabbképzés képzési teriilete: jogi képzési teriilet

4. A felvétel feltételei:
Béarmely képzési teriilet szakjain legalabb alapképzésben szerzett végzettség ¢és

szakképzettség.

5. A képzés idétartama és formaja:
A képzési idotartama: 3 félév
Ebbdl a 3. félév a zarovizsga félév. Jelen képzés munka melletti, levelez6 munkarendd,
amelyen az oktatds pénteki és szombati napokon megtartott, tombdsitett tanorakkal zajlik.
A képzés kiegészithetd 1 féléves, az egyhéazi fenntartdsi (elsdsorban protestans)

intézmények vezetésével kapcsolatos modullal is. Ezzel a modult elvégzdk jogi
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szakokleveles protestans koznevelési szakember oklevelet is szereznek. A képzésen
oklevelet szerzOk tanulmanyaik beszamitasat kérhetik a KRE-AJK jogasz osztatlan

képzésén is.

6. A szakképzettség megszerzéséhez osszegyiijtendé kreditek szama: 90 kredit

7. A képzés soran elsajatitandé kompetenciak, tudaselemek, megszerezheto ismeretek,
személyes adottsagok, készségek, a szakképzettség alkalmazasa konkrét kornyezetben,

tevékenységrendszerben

Elsajatitand6 kompetenciak:

a kiilonboz6 gyermekvédelmi, gyamiigyi jogviszonyok felismerése és gyakorlati

helyzetekre torténd adaptalasa,

- taniigyi-igazgatasi jartassag, az intézmény igazgatasi feladatainak helyes felismerése és
gyakorlati helyzetekre torténd adaptaldsa intézménytipusonként;

- akoznevelés intézményrendszerében alkalmazott adatkezelési, adatvédelmi ismeretek,
iratkészitési és iratkezelési szabalyok ismerete, gyakorlati alkalmazdsanak képessége,
alakilag és tartalmilag megfeleld iratok (érdemi dontések) készitésének képessége;

- alapvetd vezetési ismeretek, az emberi er6forrasokkal vald gazdalkodas tervezése,
szervezeése, figyelemmel a koznevelési intézmény vezetésének sajatossagaira;

- palyazatfigyelés, palyazatiras, palyazatmenedzsment ismeretek, kiilonds tekintettel a
kozosségi (unids) palyazatirasra (gyakorlati példdkon keresztiil);

- a koznevelési statisztikak, adatszolgaltatasok, a pedagogus mindsités és pedagdgiai

szakmai ellendrzés informatikai hatterének magabiztos hasznalata, tantargyfelosztas,

orarend készités.

Tudaselemek, megszerezheto ismeretek:

- alapvet6 csaladjogi ismeretek, a magyarorszagi gyermekvédelem
intézményrendszerének  és  jogszabalyi  kornyezetének  atfog6  ismerete,
gyermekvédelemmel, gyamiigyi igazgatassal kapcsolatos eljarasrendek ismerete;

- a magyarorszagi koOzigazgatds intézményrendszerének és milkodésének alapvetd
ismerete, azon beliil a koznevelési intézményrendszer miikodésének kozigazgatasi
kapcsolatai, taniligy-igazgatasi jogi ismeretek, a taniigyigazgatds alapvetd
dokumentumai, eljarasai intézménytipusonként;

- akoznevelés intézményrendszerében alkalmazott adatkezelési, adatvédelmi ismeretek,

iratkészitési és iratkezelési szabalyok ismerete;
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a nevel6-oktatd intézmény értékkozpontu vezetésének, a stratégiai tervezésének és
operativ iranyitasanak elméleti ismeretei;

palyazatfigyelés, palyazatiras, palyazatmenedzsment ismeretek, kiillonos tekintettel a
kozosségi (unids) palyazatirasra;

a koznevelési intézmény vezetéséhez sziikséges alapvetd informatikai ismeretek,
kiilonos tekintettel a koznevelési statisztikak, adatszolgaltatasok, a pedagdgus mindsités
¢s pedagogiai szakmai ellendrzés informatikai hatterére és a palyazati feliiletekre

valamint a tantargyfelosztas és az orarend készitésére.

Személyes képességek fejlesztése:

lényeglatas és kreativitas,

megalapozott ismeretekre épild elemzésekre torténd felkésziilés ©nalld szakmai
vélemény kialakitdsanak képessége;

problémakdzpontli  szemléletmdd és  gyakorlati  problémamegoldast  keresd
megkozelités;

szakmai szemponti modszeres feladatkezelés.

A szakképzettség szempontjabol meghatiarozé ismeretkorok, és a fébb
ismeretkorokhoz rendelt kreditérték:
Jogi ismeretek: 24 kredit (kdzigazgatasi jog altalanos része, a kozigazgatas kiilonos
részének vonatkoz6 teriiletei: gyermekvédelem, gyamiigyi eljarasok; csaladjog;
munkajog; adatvédelem);
Tarsadalomtudomanyi ismeretek: 3 kredit (romologia);
Vezetési ismeretek: 12 kredit (emberi erdforras menedzsment, menedzsment
ismeretek, értékkdzponta vezetés, palyazati menedzsment);
Modszertani ismeretek: 21 kredit (gyermekvédelem a koznevelési intézményben,
jogalkalmazas modszertana és gyakorlata, taniigy-igazgatdsi jog alkalmazésa és
gyakorlata, adatkezelés KIR-ben, tantervkészités modszertana);

Zarovizsga felkészité modul: 20 kredit.

9. A szakdolgozat kreditértéke: 10 kredit
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JELENTKEZES

Jelentkezés modja:
Kizarolag elektronikusan, a szakirdnyl tovabbképzések kezddoldalan talalhatd jelentkezési
feliilet kitoltésén keresztiil torténik.

https://ajk.kre.hu/index.php/jogi-szakokleveles-koznevelesi-szakember

Onkoltség:
Az 1-2. félév onkoltsége: 160.000,- Ft/félév,
3. félév onkoltsége: 30.000,- Ft/félév

A képzés dijat a munkaltaté atvallalhatja.

Regisztracios dij:
Osszege: 6.000,-Ft. A regisztraciés dij befizetésérdl szol6 igazolast a jelentkezésnél csatolni

sziikséges.

Tovéabbi informacidk: https://ajk.kre.hu/index.php/tk-felveteli-informaciok
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A TANEV RENDJE

A tanorak megtartasara 10-12 hetes szorgalmi idészak all rendelkezésre, amelyet a
vizsgak letételére szolgalo 6 hetes vizsgaidoszak kovet.

Az oktatas a pénteki és a szombati napokon torténik a kovetkezé rendben:

PENTEKEN

o 15:00 ¢és 16:30 kozott (2x45 perc)
o 16:45 és 18:15 kozott (2x45 perc)
e 18:30 ¢s 20:00 kozott (2x45 perc)

SZOMBATON

e 8:00 és 9:30 kozott (2x45 perc)
9:45 és 11:15 kozott (2x45 perc)
11:30 és 13:00 kozott (2x45 perc)
13:15 és 14:45 kozott (2x45 perc)
15:00 és 16:30 kozott (2x45 perc)

Az oktatas helyszine:

Kéroli Gaspar Reformatus Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Karanak ,,A” épiilete

(1042 Budapest, Viola utca 2-4.)

Az Egyetem elkiilonitett parkoloval rendelkezik, amelyet az oOktatok és hallgatok szamara

egyarant rendelkezésre bocsat.

10
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A KEPZES OKTATOI

OKTATO

MUNKAHELY, ELERHETOSEG

Dr. Alpar Vera Noémi PhD
egyetemi docens

KRE Gazdasag- és Vezetéstudomanyi
Intézet

alpar.vera.noemi@Kkre.hu

Dr. habil. Fehér Janos Ph.D

egyetemi docens, f6allasu oktato
Emberi er6forras alapszak,
szakfelelds

KRE-AJK Gazdasag-és
Vezetéstudomanyi Intézet

feher.janos@Kkre.hu

Gonczi Karoly Csaba

képviseld testiileti tag

Kistjszallas Onkormanyzat

gonczib5@agmail.com

dr. Hegediis Bulcsu

jogész, adatvédelmi szakértd

Orszaggytlés Hivatala
hegbulcsu@gmail.com

Dr. Herczeg Rita
gyermekjogi képviseld

Integralt Jogvédelmi Szolgalat
rita.herczeqg@ijsz.bm.gov.hu

Kelemen Gabriella

pedagogiai szakért6 - RP1 Debreceni
Iroda Koordinator

Reformatus Pedagdgiai Intézet

kelemen.gabriella@reformatus.hu

Prof. Dr. Kun Attila Sandor PhD
tanszékvezetd, egyetemi tanar

KRE-AJK Munkajogi és Szocidlis Jogi
Tanszék

kun.attila@kre.hu

Landauer Attila

romaiigyi referens

KRE Egyhaz és Tarsadalom
Kutatointézet Romologia Kutatomiihely

landauer.attila@kre.hu

Dr. Linder Viktoria

tanszékvezetd egyetemi docens

Nemzeti Kozszolgalati Egyetem

viktoria.linder@t-online.hu

Prof. Dr. habil. Loth Laszl6 Ph.D
nyugalmazott egyetemi docens

KRE-AJK Gazdasag- és
Vezetéstudomanyi Intézet

loth.laszlo@kre.hu

Dr. Polereczky-Nadai Erika

nemzetkdzi 6rokbefogadasi referens

Kulturalis és Innovacidos Minisztérium

Orokbefogadasi és Népolitikai
Fbosztaly

erika.polereczky-nadai@kim.gov.hu

dr. Nagy Attila Mihaly

egyetemi tanarsegéd

KRE-AJK Kozigazgatasi Jogi Tanszék
nagy.attila.mihaly@kre.hu

Papp Laszloné Varga Anita

annitab@freemail.hu
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Dr. Réacz-Antal Ildiké PhD
adjunktus

KRE-AJK Munkajogi és Szociélis Jogi
Tanszék

racz.ildiko@kre.hu

Dr. Szab6 Annamaria Eszter Ph.D
egyetemi adjunktus

KRE-AJK Kozigazgatasi Jogi Tanszék
szabo.annamaria@kre.hu

Dr. Szab6 Imre Szilard

jogi tigyekért felelds elnokségi tag

Doktoranduszok Orszagos Szovetsége
szabo.imre.szilard@kre.hu

12
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13, 1. félév 2. félév 3. félév
félév i Kéré
o , , I szamonkeres
] o ossz’es kredit tanora kredit tanora kredit tanora formaja
Tantargy kodja tanora ea SZ ea SZ ea SZ
214 30 94 | 10 30 38 30 0
Jogi ismeretek (24 kredit)
1. |Agyermekvédelem jogi | Ay NSZO202K | 10 3 [10] 0 kollokvium
szabalyozasa
2. | Adatvédelmi jog AJ KNSZ0104K 8 2 8 0 kollokvium
3. | Csaladjog AJ KNSZ0102K 10 3 10 O kollokvium
4. | Gyamiigyi eljarasok AJ KNSZ0201K 10 3 10| O kollokvium
5. | Kozalkalmazottak AJKNSZ0203K | 8 3 |80 kollokvium
jogéallasa
6. | Kozigazgatasi jogi AJKNSZO101K | 16 | 5 |16 | 0 kollokvium
ismeretek
7. | Munkajogi alapismeretek | AJ KNSZ0103K 20 5 20| O kollokvium
Tarsadalomtudomanyi ismeretek (3 kredit)
8. | Romologia |AJKNSZO105K | 10 | 3 [10] | kollokvium
Vezetési ismeretek (12 kredit)
g, |[Emberi erdforris AJKNSZO0107K | 10 | 3 |10 O kollokvium
menedzsment
10. | Ertékkozpont vezetés AJ KNSZ0204K 10 3 10| O kollokvium
11, | Pélydzatirds, pdlydzati AJKNSZ0205K | 10 3 | 0|10 gyakorlati jegy
menedzsment
12.| Vezetési ismeretek AJ KNSZ0106K 10 3 100 0 kollokvium
Médszertani ismeretek (21 Kkredit)
A tantervkészités ..
13. médszertana AJ KNSZ0209K 20 5 0 |20 gyakorlati jegy
Adatkezelés a i
14. koznevelésben (KIR) AJ KNSZ0208K 6 2 0| 6 gyakorlati jegy
Altalanos jogi médszertani
ismeretek (iratszerkesztés, .
15| Selddul: hatérosathozatal, |~ KNSZ0207K | 20 5 | 0|20 gyakorlati jegy
fellebbezés, jegyz6konyv)
Gyermekvédelem a -
16. Koznevelési intézményben AJ KNSZ0206K 6 3 0 6 gyakorlati jegy
17. | Taniligy-igazgatasi jog AJ KNSZ0108K 20 6 10 | 10 kollokvium
Zardévizsga felkészitéo modul (20 kredit)
18. | Zarovizsga konzultacid AJ KNSZ0301K 10 20 10 | alairas
19. | Zarovizsga AJ KNSZ0303K 0 0
Szakdolgozat (10 kredit)
20. | Szakdolgozat | AJKNSZ0302K | | | ] | | [ w0 ]o]o]
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TANTARGYI ISMERTETOK

|l. FELEV

Adatvédelmi jog
Oktatas nyelve: magyar
Tanszék: Infokommunikacios Jogi Tanszék
Tantargy tipusa: kotelezo eldadas
Képzésforma: levelezd
Félévi 6raszam: § tandra eléadas
Ajanlott félév: nincs
Meghirdetés féléve: 1. félev
Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 2
Tantargy kodja: AJ KNSZ0104K
A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelds: Dr. Téth Andras Ph.D
Oktato(k): dr. Hegediis Bulcsu

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:
A tantargy alapvetd célja, hogy altaldnos attekintést adjon az adatvédelmi jog szabalyozasarol,
és a kozoktatdssal kapcsolatos specialis, vagyis az altaldnostol eltérd szabalyozasrol,

joggyakorlatrol.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

I. modul (4 6ra): az adatvédelmi jog altalanos tanai. FObb témak: az adatvédelmi jog nemzetkozi
¢s magyar kialakuldsa, nemzetkdzi tendenciai, az adatvédelmi torvény legfontosabb
rendelkezései.

II. modul (4 6ra): az oktatassal €s gyermekjogokkal kapcsolatos adatvédelmi szabalyozas. Fébb
témak: a gyermekek védelmével kapcsolatos specialis adatvédelmi szabalyok, az adatvédelmi
biztos és a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag gyakorlataban jelentkezd

legfontosabb tigyek.
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Evkozi tanulmanyi kovetelmények: Aktiv részvétel az drakon.

Az értékelés modszere: irasbeli

Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitaisahoz rendelkezésre allo6 tanulmanyi
segédanyagok:
Hegediis Bulcsti: Az adatvédelmi jog altalanos része. Patrocinium Kiad6, Budapest, 2015.

Elérhetd a kari jegyzetboltban.

Ajanlott irodalom:
Az adatvédelmi biztos és a Nemzeti Adatvédelmi és Informdacidészabadsag Hatosag éves
parlamenti beszamolodi. (http://www.naih.hu/adatvedelmi-biztos-irodajanak-archivuma.html,

http://www.naih.hu/naih-eves-beszamoloi.html)
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Csaladjog

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Polgari Jogi és Romai Jogi Tanszék
Tantargy tipusa: kotelez6 eléadas
Képzésforma: levelezd

Félévi éraszam: 10 tanora eldadas
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 1. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0102K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelds: Dr. Fabian Ferenc
Oktato(k): Dr. Polereczky-Nadai Erika

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja: A csaladjog a magénjog egyik legfontosabb
teriilete, athatja mindennapjainkat mind a maganéletben, mind pedig munkank soran.

E tantargy célja, hogy atfogd ismeretet adjon a csalddjog rendszerérdl, attekintse annak
legfontosabb teriileteit, a kurzus végére biztos tudast adjon a csaladjog anyagi és a kapcsolodo

legfontosabb eljarasjogi szabalyairol.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

A csaladjog helye a jogrendszerben, annak jogforrasai a csalad fogalma.

A csalad védelme és alapelvei.

A hézassag felbontasa.

Sziil6i feliigyelet, annak tartalma, gyakorlasa.

A sziil6i feliigyelet birdsagi rendezése, megsziintetése.

Gyermekelhelyezés.

A kapcsolattartas.

Rokontartas, hazastarsi tartas.

© © N o g R~ 0w DN E

Kiskort és nagykoru gyermek tartasa.
10. A hazastarsi vagyonkozosség.
11. A vagyonkodzdss€g megsziinése €s megsziintetése, hazastarsi k6zos vagyon megosztasa.
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12. Hazastarsi k6zos lakds hasznalatanak rendezése.

13.  Elettarsi kapcsolat csaladjogi hatésai.

14. Egységes apasagi vélelmek, apasag vélelmének megtdmadasa.
15. Gondnoksag ala helyezés.

16. A nemzetkozi csaladjog.

17. Gyermekvédelem polgari jogi alapintézményei.

18. Gyermek jogellenes kiilfoldre vitele, tdvoltartas.

Evkozi tanulmanyi kovetelmények: Aktiv részvétel az drakon.

Az értékelés modszere: irasbeli

Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

1. A Polgari Torvénykonyvrol szolé 2013. évi V. tv. és a kapcsold jogszabalyok
nagykommentarja, II. kotet, szerkesztd: Osztovits Andrés, Opten Kft.

A gyermek jogair6l sz6ldo, New Yorkban 1989. november 20-dn elfogadott Egyezmény-
kihirdette az 1991. évi LXIV.tv.

a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. Tv.

a Gyermekek Jogellenes Kiilfoldre Vitelének Polgari Jogi Vonatkozasairdl szold 1980. évi
Hagai Egyezmény

2201/2003 EK Tandacsi Rendelet

4/2009 EK Tanacsi Rendelet

Ellenorzé kérdések, vizsgakérdések:

Az egyes témakorokhoz kapcsolodo szabalyozas, az oran elhangzottakhoz igazoddan.
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Kozigazgatasi jogi ismeretek

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Kozigazgatasi Jogi Tanszék

Tantargy tipusa: kotelezo eldadas

Képzésforma: levelez6

Félévi éraszam: 16 tanora eldadas

Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 1. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 5

Tantargy kodja: AJ KNSZ0101K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelés: Dr. Szabé Annamaria Eszter Ph.D.
Oktato(k): Dr. Linder Viktoria, Dr. Szabé Annamaria Eszter Ph.D.

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:

A tantirgy oktatasanak célja, hogy a hallgatok megismerkedjenek a kozigazgatas
szervezetrendszerével és a kozérdekli feladatok ellatasdnak intézményrendszerével, a
kozigazgatasi jog alapvetd jogintézmeényeivel, kiemelve a kozigazgatasi jog kiillonds részét
képezé kozoktatds igazgatdsat, valamint a gyermekvédelem ¢és gyamiigyi igazgatas

jogintézményeit.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

A hallgatok a tantargy teljesitése révén teljes korli ismeretanyagot szereznek az oktatdsi
intézményrendszer allamszervezetben torténd elhelyezkedésérdl, az allam oktatasban betoltott
szerepvallalasarol, képessé valnak intézményvezetdi feladatok ellatasara.

Evkozi tanulmanyi kovetelmények: Aktiv részvétel az 6rakon.

Az értékelés modszere: A szamonkérés irasban torténik.

Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo6 tanulmanyi
segédanyagok:
Kozigazgatasi jog: Fejezetek szakigazgatdsaink korébdl. (szerk.: Lapsanszky Andras)

Budapest, Complex, 2013.
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Magyarorszag Alaptérvénye

A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany tagjai és az allamtitkdrok
jogallasarol sz616 2010. évi XLIII. torvény

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. torvény

A févarosi és megyei kormanyhivatalokrol, valamint a fovarosi és megyei kormanyhivatalok
kialakitasaval és a teriileti integraciéval Osszefiiggd torvénymoddositasokrdl szold 2010. évi
CXXVLI. torvény

A jarasok kialakitasarol, valamint egyes ezzel Osszefliggd torvények modositasarol 2012. évi
XCIIL. torvény

A kozigazgatdsi hatdsagi eljaras és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. évi CXL.
torvény

A nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

Az Oktatasi Hivatalrol szolo 121/2013. (IV. 26.) Korm. rendelet

A nemzeti kdznevelésrol szold torvény végrehajtasardl szold 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm.
rendelet

Az allami koznevelési kozfeladat ellatasaban fenntartoként részt vevo szervekrdl, valamint a
Klebelsberg Kozpontrol sz616 134/2016. (V1. 10.) Korm. rendelet

A Nemzeti alaptanterv kiadasardl, bevezetésérdl és alkalmazasardl szolo 110/2012. (V1. 4.)
Korm. rendelet

Az oktato altal rendelkezésre bocsatott orai segédanyagok.

Ellenorzé kérdések, vizsgakérdések:
1. A kozigazgatds az allami szervek rendszerében, kapcsolata az egyéb allamhatalmi
szervekkel.
A kozigazgatas szervezetrendszere.
Az éllamigazgatas.
Az dnkorményzati igazgatas.
A szolgaltato kozigazgatas, paraadminisztrativ szervek.
A kozintézetek.
A kozigazgatasi jog forrasai.

A kozoktatés joganak alkotméanyos szabalyai.

© © N o g bk~ DN

Az oktatas rendszere hazankban.

10. A kozoktatasi és gyamiigyi igazgatds egyes szabalyai.
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Munkajogi alapismeretek

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Munkajogi és Szocialis Jogi Tanszék
Tantargy tipusa: kotelezo eldadas

Képzésforma: levelez6

Félévi éraszam: 20 tanora eldadas

Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 1. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 5

Tantargy kodja: AJ KNSZ0103K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelés: Prof. Dr. Kun Attila Sdndor PhD
Oktato(k): Dr. Racz-Antal Il1diko, Dr. Szab6 Imre Szilard

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:

OM AZONOSITO: Fl 44189

A Munkajogi alapismeretek tantargy oktatasanak célja, hogy a hallgato képes legyen:

- eligazodni a versenyszféra munkavégzésre vonatkozo individudlis és kollektiv munkajogi

szabalyaiban és a munkaligyi igazgatas fontosabb szabalyai kozott;

- biztosan el tudja hatdrolni a munkaviszonyt és a munkavégzésre irdanyuld egyéb

jogviszonyokat;

- megismerje a munkajog rendszerét, fobb jogintézményeit;

- tudjon alapvetd munkajogi iratokat szerkeszteni, illetve alapvetd munkajogi jogesetekben

allaspontot kialakitani, megoldani;

- ismerje a munkaad6 és a munkavallalo jogait és kotelességeit és a kapcsolodod birdsagi

gyakorlat fobb irdnyait;

- képes legyen eligazodni és kiilonbséget tenni az individualis és a kollektiv munkajog

szabalyozasa kozott.
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Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi

(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. A munkajog fogalma, elhatarolédsa, szabalyozasi és jogforrasi rendszere.

2. Az Mt. bevezet6 rendelkezései.

3. Jognyilatkozatok, érvénytelenség.

4. Alapelvek és altalanos magatartasi kovetelmények.

5. A munkaviszony fogalma, elhataroldsa, alanyai, a munkaviszony Iétesitése,
munkaszerzddés.

6. A munkaszerzddés modositasa.

7. A munkaltatd személyében bekovetkezd valtozas.

8. A munkaszerzddés teljesitése.

9. A munkaltaté és a munkavallal6 alapvetd jogai és kotelezettségei.

10. A munkaviszonyhoz kapcsolodo egyes megallapodasok.

11. Munkaid6, Pihen6ido.

12. A munka dijazasa.

13. A munkaviszony megsziinése, megsziintetése.

14. A munkajogi feleldsség rendszere.

15. Atipikus munkaviszonyok jellemz6i: a munkaviszony egyes kiilonds tipusaira vonatkozé
alapvetd szabalyok.

16. A munkaiigyi kapcsolatok és a kollektiv munkajog fogalma, rendszere és alanyai; A
kollektiv szerzddés.

17. A munkaiigyi vitdk rendszere és sajatossagai.

18. Munkatigyi igazgatas alapjai, allami munkaiigyi politika.

19. A kozszféra munkajogéanak alapkérdései.

Evkozi tanulmanyi kovetelmények: Aktiv részvétel az ordkon.

Az értékelés modszere: irasbeli vizsga
Az ismeretek, készségek ¢és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi

segédanyagok:
Munkajog (szerk.: Hajdu Jozsef-Kun Attila), Patrocinium Kiado, 2014. Bp.-Szeged.
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Ajanlott irodalom:

Halmos Szilvia — Petrovics Zoltan: MUNKAJOG Nemzeti Kozszolgalati Egyetem,
Kozigazgatas-tudomanyi Kar, Budapest, 2014.

Az 4j Munka térvénykonyve magyarazata 2013. LIGA Szakszervezetek.

Munkajogi alapismeretek, Szerzo: Ferencz Jacint, Gyulavari Tamas, Kartyds Gabor, Gondor
Eva, 2013, ELTE Ebtvés Kiad6 Kft.

Kommentar a munka toérvénykonyvéhez 2014, Complex.

Munkajogi Példatar (szerk.: Hajda Jozsef-Kun Attila), KRE AJK, Patrocinium Kiado, 2012.
Bp.Gyulavari Tamas (szerk.): Munkajog 2014, ELTE E6tvos Kiado, Budapest

A Munka Toérvénykonyvének Magyarazata, HVG-Orac, 2014.

Lehoczkyné Dr. Kollonay Csilla (szerk.): A magyar munkajog I.-1I. Vincze Kiadd, Budapest
2001.

Radnay Jozsef: Munkajog Szent Istvan Tarsulat, Budapest 2008.

Gyulavari Tamas (szerk.): Az Eurdpai Unio szocialis dimenzidja SzCsM. Budapest.2004.
Kiss Gyorgy: Munkajog, Osiris Kiadd, Budapest 2005.

Prugberger Tamas: Eurdpai és magyar Osszehasonlitd munka ¢és kozszolgalati jog.
Kozgazdasagi ¢és Jogi Konyvkiadd, Budapest 2006.

Kiss Gyorgy (szerk.): Eurépai munkajog. Osiris Kiadd, Budapest 2001.

Munkajog Nagy Kézikonyve, Complex Kiado, Budapest 2008.
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Romoldgia

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézete
Tantargy tipusa: kotelezo eldadas
Képzésforma: levelez6

Félévi éraszam: 10 tanora eldadas
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 1. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0105K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelel6s: Landauer Attila
Oktato(k): Landauer Attila

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja: A kurzus f6 hangsilya a cigany ko6zosségek
néprajzi, torténeti, szociologia és kulturalis sajatossdgaira vonatkozd alapismeretek atadasa
mellett az oktatds és oktathatosag kérdéseire esik. Alapveté moddszertani elv a tudoményos
realitas litkoztetése azon dominans (pl. ideoldgiai, politikai) beszédmodokkal, amelyek
folyamatos zavar(oka)t okozva kdznapi- és tudomanyos szinten értelmezhetetlenné, illetve
félreértelmezetté, kozpolitikai- és kozigazgatasi szinten pedig gyakorta kezelhetetlenné teszik
a hagyomanyosan foként kiilonbozé cigany kiskozosségekhez kapcesolodo, illetve ezekhez
kapcsolodonak érzett, s olykor meglehetds differencialatlansaggal ciganykérdésként

emlegetett, rendkiviil szertedgazo6 problémahalmazt.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

. Alapfogalmak, alapismeretek.

. Csoportok, nyelvek, nyelvvaltozatok.

. Cigany torténelem a Karpat-Medencében.

. K6z06sség, csalad, gyermeknevelés.

1

2

3

4. Szociologiai ciganykutatasok.

5

6. Identitas, mentalitds, tarsadalmi alapértékek.
7

. A ciganyok/romak hozzajarulasa a Karpat-Medence kulturalis értékeihez.
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Evkoézi tanulmanyi kévetelmények: Aktiv részvétel az drdkon.

Az értékelés modszere: szobeli vizsga.

Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo6 tanulmanyi
segédanyagok:

Csepregi Botond-Landauer Attila (2012): Beszélgetés Nagy Pal torténésszel (1.-3.). In:
reformatus.hu

Kemény Istvan—Janky Béla-Lengyel Gabriella (2004): A magyarorszagi ciganysag 1971—
2003. Budapest: Gondolat. (Részletek.)

Kovalcsik Katalin—Réger Zita (1995): A tudomany, mint naiv miivészet. Kritika, 2. 31-34.
Landauer Attila (szerk.) (2015): Forrasok a Karpat-medencei egyhazak és a cigdnysag
kapcsolatainak torténetéhez. Kézirat. (Részletek)

Lukacs Agnes (2013): Interjii Landauer Attilaval. In: Gereben Ferenc—Lukacs Agnes (szerk.):
Fogom a kezét, és egyiitt emelkediink: Tanulmanyok ¢€s interjuk a roma integraciorol. Budapest:
Jezsuita Konyvek. 45-62.

Nagy Pal (2007): Cigany csoportok €s az egyiittélési modellek valtozasai a Karpat-medencében
a 15-20. szdzadban. Eldadas, Torténelemtanarok (17.) Orszagos Konferencidja 2007. oktober
13-14. www.tte.hu

Réger Zita (1990): Utak a nyelvhez — nyelvi szocializacid, nyelvi hatrany. Budapest: Akadémia
Kiado.

Szuhay Péter (1999): A magyarorszagi ciganysag kultaraja: etnikus kultura vagy a szegénység
kultaraja. Budapest: Panorama. (A 11-t6l a 18. oldalig.)

Ajanlott irodalom:

Augustini Ab Hortis Sdmuel (2009): A magyarorszagi ciganyok mai allapotardl, kiilonos
szokasairol és ¢letmodjarol, valamint egyéb tulajdonsdgairdl és koriilményeirdl. Budapest—
Godollo: Gyorfty Istvan Néprajzi Egyesiilet—Magyar Néprajzi Tarsasag—Szent Istvan Egyetem.
Barthelemy, André (1992): Ciganyorszag Utjain. Abaliget: Lampas Kiado.

Ciganymisszids Moadszertani Flizetek 1. Taldlkozasok 2014. Cigany Modszertani ¢és
kutatokozpont

Demeter Zayzon Maria (szerk.) (1994): ,,Egy igaz torténet részletekben...”: Cigany-magyar
kapcsolatok hataron innen és tiil. Budapest: Kébanyai Onkorményzat.

Diosi Agnes (1988): Ciganyut. Budapest: Szépirodalmi Konyvkiado.

Diosi Agnes (1990): Sziiz Maria zsebkendgje. Budapest: Kozmosz Koényvek.
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Diosi Agnes (2002): Szemtdl szemben a magyarorszagi ciganysaggal. Budapest: Pont Kiado.
Forray R. Katalin (szerk.) (2000): Ciganologia — Romoldgia. Budapest—Pécs: Dialog Campus
Kiado.

Gereben Ferenc-Lukacs Agnes (szerk.) (2013): Fogom a kezét, ¢és egyiitt
emelkediink: Tanulmanyok és interjuk a roma integraciorol. Budapest: Jezsuita Konyvek.
Kemény Istvan—Janky Béla—Lengyel Gabriella (2004): A magyarorszagi ciganysag 1971-
2003. Budapest: Gondolat.

Kovalcsik Katalin (szerk.) (2001): Tanulméanyok a ciganysag tarsadalmi helyzete és kultiraja
korébol. Budapest: IFA-OM-ELTE.

Nagy Attila—Péterfi Rita (szerk.) (2004): A feladatra késziilni kell: A ciganysag kulturalis
beilleszkedése és a kozkonyvtar. Budapest: Orszagos Széchényi Konyvtar—Gondolat Kiado.
Nagy Attila—Péterfi Rita (szerk.) (2007): Hidszerepek: Cigany integracios kérdések. Budapest:
Orszagos Széchényi Konyvtar-Gondolat Kiado.

Réger Zita (2003): Cigany gyermekvilag — Olvasoékonyv a cigany gyermekfolklorbol.
L’Harmattan Kiad6 Budapest.

Szuhay Péter (1999): A magyarorszagi ciganysag kulturdja: etnikus kultira vagy a szegénység
kultaraja. Budapest: Panorama.

Toth Karoly (szerk.) (2010): Ordmhir ciganyoknak is. Budapest: Okumenikus Tanulmanyi
Kozpont
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Emberi eroforras menedzsment

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Gazdasag- és Vezetéstudomanyi Intézet
Tantargy tipusa: kotelezo eldadas
Képzésforma: levelez6

Félévi éraszam: 10 tanora eldadas
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 1. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0107K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelés: Dr. Tomka Janos
Oktato(k): Dr. habil. Fehér Janos Ph.D

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:

A jogi szakokleveles koznevelési szakemberek intézmény menedzselési tevékenysége soran
alapvetd cél, hogy az emberi er6forras-menedzselésének stratégiai kérdeéseit és e tevékenység
fobb vonulatait megismerjék. A résztvevok Ujszerli szemléletben ismerkednek meg az
intézményvezetés human stratégiai kérdéseivel, az emberieréforras-gazdalkodas sziikséges
mértékil elméleti és gyakorlati kérdéseivel. Ebben kiemelkedd fontossagi a humanstratégia,
mint részstratégia kialakitdsa, az emberieréforras-menedzsment korszerti felfogasa, az
eroforras-gazdalkodas szerepének megértése ¢€és — elsdsorban kompetenciaalapu -
gyakorlatanak elsajatitasa, amelyet az el6adasokon intézményvezetdi szempontbdl dolgozunk
fel. A tantargy tematikdja tartalmazza az emberieréforras-gazdalkodas f6 tertileteit, funkcioit,
modszereit, gyakorlatat. A 6 funkciok koziil kiemelten kezeljiik a stratégiai eréforrs-
megkozelitést, a  kivalasztast ¢€s  kompetenciafejlesztést, amelyek karrier- €s
teljesitménymenedzsment  felfogastiak, = motivacio-orientaltak,  teljesitményértékelési
megkozelitésieck ¢és ezek modern eljarasokkal torténd fejlesztésének témakoreivel is
foglalkozunk. Attekintjiik az emberieréforras-menedzsment 1j tendencidit, tobbek kozott a
human kontrolling és a HR Business partner felfogasu, illetve az 6sztonzésmenedzsment

intézményi megoldasait.
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Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi

(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. A human eréforrds menedzsment funkcioi, szerepei a szervezetekben.

2. Human stratégia, humanpolitika és kapcsolédasuk az intézmény életében. Stratégiai
tervezes, a szervezeti €s az emberi er6forras menedzsment stratégia kapcsolata.

3. Emberi er6forras tervezés szervezeti szinten (eréforras-aramlés és kontrolling oldalrdl).

4. Munkakor- és kompetenciamenedzsment, munkakorelemzés, -tervezés és -értékelés,

kompetenciamodellek.

Toborzas és kivalasztas, karriermenedzsment.

Teljesitménymenedzsment és motivacio, a vezetés feladatai a teljesitményértékelésben.

Intézményi kompenzacids €s javadalmazasi rendszerek.

© N o O

Kompetenciafejlesztés, képzés és fejlesztés, tuddsmenedzsment. a szervezeti tanulas

stratégiai kérdései.

9. Az emberieréforras-menedzsment 0j tendencidi, a HR Business Partner modell 1ényege és
miikodése.

10. A human kontrolling alapvetései, miikodése az intézményben.

11. A humanerdforras-menedzsment €s a belsé kommunikacio kapcsolata.

Evkozi tanulmanyi kévetelmények: Aktiv részvétel az 6rakon.

Az értékelés maddszere: irasbeli, a vizsga eredménye szobeli vizsgaval mddosithato.

Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

Eléadasok anyaga (a ppt. valtozatot a hallgatok elektronikusan megkapjak)

Karoliny Martonné- -Poor Jozsef: Emberi eréforrds menedzsment kézikonyv. Rendszerek és
alkalmazasok Complex Kiad6 2013

Bokor Attila — Széts-Kovats Klaudia — Csillag Sara — Bacsi Katalin — Szilas Roland: Emberi
Er6forras menedzsment. Nemzedékek Tudasa Tankonyvkiado, Budapest, 2014

Gyokér Irén — Finna Henrietta — Krajcsak Zoltan: Emberi er6forras menedzsment; oktatasi
segédanyag, Budapesti Miszaki ¢és Gazdasigtudomanyi Egyetem, 2010. (Letolthetd a
BME/GTK Uzleti Tudomanyok Intézet honlapjarol.

Internetes elérhetdség:
http://bme.ysolt.net/GTK_MuszakiM_MSc/S1_Emberi_eroforras_menedzsment/Emberi%20e
r%F5forr%E1s%20menedzsment.pdf (2014.09.03.)
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Ajanlott irodalom:

Marc Effron — Robert Gandossy — Marshall Goldsmith (szerkesztette): HR a 21. szazadban.
HVG Kiadd, Budapest, 2004

Koncz Katalin: Karriermenedzsment. Aula Kiado, Budapest, 2004
Bakacsi-Bokor-Csaszar-Gelei-Kovats-Takacs: Stratégiai Emberi Er6forras menedzsment
Akadémiai kiado 2006

Mike Losey — Dave Ulrich — Sue Meisinger: A HR jovéje, Az emberier6forras-menedzsment
perspektivai HVG Kiad6 2006

Human Eréforrasok Gazdasagtana (Szerk: Tothné Sikora Gizella). Bibor Kiado, Miskolc, 2004
Lindner Sandor — Dihen Lajosné — Henkey Istvdn: Humdan controlling. Szdkratész
Kiilgazdasagi Akadémia, Budapest, 2003

Petro Csilla—Stréhli-Klotz Georgina: Kozszolgalati életpalya és emberi eréforras gazdalkodas.
Az emberi er6forrds menedzsment teriilet munkavégzésének jellemz6i a kozszolgalatban.
(,,K0zszolgélati Human Tiikor 2013” résztanulmany).

Internetes elérhetdség:
http://magyaryprogram.kormany.hu/download/2/0b/a0000/04 HR_EEM_munkavegzes_jell
AROP2217.pdf
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Vezetési ismeretek

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Gazdasag- és Vezetéstudomanyi Intézet
Tantargy tipusa: kotelezo

Képzésforma: levelez6

Tanora szama: 10 tandra eldadas
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 6sz

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0106K

A tantargy felvételének elofeltétele: nincs
Tantargyfelelés: Dr. Tomka Janos
Oktato(k): Dr. Alpar Vera Noémi PhD

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:

A tantargy oktatdsdnak célja, hogy megismertesse a hallgatokat a szervezetekre vonatkozo
legfontosabb elmeéleti és gyakorlati kérdésekkel, és felhivja a figyelmet a relevans gyakorlati
készségek elsajatitdsanak fontossagara.

A hallgatok jelentds része valamely szervezeten belill fogja munkajat végezni, és hosszabb
tdvon varhatoan a szervezeten beliil vezetd funkciot fog betdlteni. Ezért is elengedhetetlen a
szervezesi €s vezetési ismeretek elsajatitdsa mar az egyetemi oktatasban. Természetesen az
adott oktatasi keretek kozott csak az alapok — azon beliil is inkabb az ismeretek mint a készségek
— atadéasara van lehetdség, amelyet a késObbiekben a gyakorlati tapasztalatokbdl meritve,
valamint tovabbképzéseken, tréningeken vald részvétellel mindenkinek maganak kell

tovabbfejlesztenie.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. Bevezetés. A szervezet 1ényege.

2. A szervezet er6forrasai €s kdrnyezete.

3. A menedzsment meghatarozasa és funkcioi.

4. Kommunikacids alapismeretek.

5. A klasszikus menedzsmentiranyzat.
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6. Emberkozpontu irdnyzatok.

7. Integraciods iranyzatok.

8. A tanulményozasra kiadott cikk megvitatésa.

9. A szervezetek strukturalis jellemzo6i, alapvetd szervezeti formak.
10. Motivacid6 és érzelmi intelligencia.

11. A bizalom menedzselése.

12. Osszegzés, zérthelyi dolgozatfe1].
Evkozi tanulmanyi kovetelmények: Tanorakon vald részvétel

Az értékelés modszere: irasbeli

Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

Tomka Janos: Maganigazgatas alapjai; KRE, kézirat/jegyzet, 2012

A tanulmanyozasra kiadott cikk

Dobék Miklds: Szervezeti formak és vezetés; KIK-KERSZOV, 2000 (relevans fejezetek)
Bakacsi Gyula: Szervezeti magatartas és vezetés; KIK-KERSZOV, 2000 (relevans fejezetek
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Taniigy-igazgatasi jog

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézete
Tantargy tipusa: kotelezo eldadas

Képzésforma: levelez6

Félévi oraszam: 20 tanora (10 6ra eldadas, 10 6ra szeminarium)
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 1. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 6

Tantargy kodja: AJ KNSZ0108K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs

Tantargyfelel6s: Szontagh Pal Ivan

Oktato(k): Kelemen Gabriella

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak ]célja\[Ez]: A hallgatdé képes lesz egységben latni az
oktatési joganyag gyakorlati alkalmazasanak problémait és feladatait. Képes lesz az intézmény

vilagéban felmeriild tanligyigazgatasi problémakra jogilag helyes valaszokat adni.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitando alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:
. Iskola és tarsadalom, a kdzoktatas-irdnyitas torténeti €és nemzetkozi attekintése.
. Intézményalapitas, miikodtetés €s fenntartds: az allami €s az egyhazi kéznevelés iranyitasa.
. Tanligyigazgatas fogalmi meghatarozasa, az 4gazati iranyitas.

. Tanligy-igazgatasi feladatok az intézményi gyakorlatban.

1
2
3
4
5. Ovodaztatas, iskolaztatas: jogok és kotelezettségek, a tankotelezettség.
6. Didkjogok, diakonkormanyzatisag.

7. A legfontosabb intézményi dokumentumok és azok kapcsolata.

8. Pedagogus szakmai ellendrzés, tanfeliigyelet.

9. A nevelGtestiilet hataskore, tagoloddsa, munkakdzosségek. A pedagodgusok jogai,
kotelességei.

10. Az egyiitt és kiilon nevelés jogi, pedagogiai €s etikai vonatkozasai.

Evkozi tanulmanyi kovetelmények: Aktiv részvétel az ordkon.
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Az értékelés modszere: irasbeli teszt

Az ismeretek, készségek ¢és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

’A legfontosabb agazati jogszabalyok (2011. évi CXC. tv., 20/2012 EMMI ., 326/2013 Korm.r.,
277/1997 Korm.r.

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012 (V111.31.) EMMI rendelet

326/2013 (VIIL.30.) Kormanyrendelet

277/1996 (XI1.22.) Kormanyrendelet ‘

[E3]0rszagos tanfeliigyelet — kézikdnyv altalanos iskolak szamara
www.oktatas.hu/pubbin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/kezikonyv_orszagos_tanfelugyele
t.pdf

Utmutato a pedagégusok mindsitési rendszeréhez — masodik, javitott valtozat
http://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato_pedagogusok_mi
nositesi_rendszerehez_v3.pdf

Koznevelési torvény http://www.irisro.org/pedagogia2013januar/0111Rajnaijudit.pdf

Ajanlott irodalom:

Mezei Gyula-Bosch Marta-Pais Karolyné (1999): Az iskola igazgatasa, Etnikum Kiadd
Szontagh P4l (2005): Gondolatok napjaink iskolai kihivésairdl a gyakorl6 pedagdgus szemével,
In: Uj Pedagégiai Szemle 2005/méjus vagy In: Ekler Andrea-Rosonczy I1diké (szerk., 2006):
Az év essz€i 2006, Magyar Naplo

Rajnai Judit: Kozoktatas-politikai iranyvaltasok és tendencidk a rendszervaltds utani
Magyarorszagon

Hosszi Karoly: Egyes koznevelési intézmények fenntartoinak, irdnyitd szervének é&s
miikddtetéjének jogallasa és kapcsolata az 1990. évtél 2013. december 31. napig, forras:
http://www.drhosszu.hu/admin/feltolt/ozneveles_rendszere_p.pdf

Kazuska Melinda: A tankdotelezettség multja, jelene €s jovoje, forras: http://www.mjsz.uni-
miskolc.hu/201201/12_kazuskamelinda.pdf
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Il. FELEV

A gyermekvédelem jogi szabalyozasa

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Kozigazgatasi Jogi Tanszék
Tantargy tipusa: kotelez6 eléadas
Képzésforma: levelez6

Félévi oraszam: 10 tanora eldadas
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. felev

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0201K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelés: Dr. Szabo Annamaria Eszter Ph.D.
Oktato(k): Dr. Herczeg Rita

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:

OM AZONOSITO: Fl 44189

A tantargy oktatdsanak célja a gyermek védelmére, csaladban val6 nevelésére, és biztositasara

vonatkoz6 kozigazgatdsi jogi ismeretek atadasa; a gyermekvédelem hazai rendszerének

bemutatasa, kiilonos tekintettel az intézményrendszerre €s hatosagi eljarasokra. .

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi

(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:
1. A gyermekvédelem jogi szabalyozasa.
. A gyermekvédelemhez kapcsolodo fogalmak.
. A gyermekvédelemhez kapcsolodo jogszabalyi hattér.

. A gyermekek és sziilok jogai, kotelezettségei.

. A gyermekek jogairdl sz616 New York-i Egyezmény.
. A gyermekvédelmi szakellatasok.

2

3

4

5. A gyermekek védelmének rendszere.

6

7

8. A védelembe vétel, ideiglenes hatalyu elhelyezés, nevelésbe vétel.
9

A gyermekek jogainak védelme a médidban, az igazsagszolgaltatisban és az

egészseégligyben.
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Evkoézi tanulmanyi kévetelmények: beadando dolgozat megirasa.

Az értékelés modszere: irasbeli dolgozat értékelése.

Az ismeretek, készségek ¢és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

Jogszabalyok:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.¢vi XXXI. torvény (Gyvt.)
A polgari Torvénykonyvrdl szoldo 2013. évi V. torvény (Ptk.) Az ember, mint jogalany,
csaladjog

A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szoldé 149/1997.
(1X.10.) Korm. rendelet (Gyer.) - a Gyvt.-nek és a Ptk.-nak is végrehajtasi rendelete.

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- €s hataskorok ellatdsarol, valamint a gyamhatosag

szervezetésrol és illetékességérdl szolo 331/2006. (X11.23.) Korm. rendelet (Gyar.)

Ajanlott irodalom:

Fil6 Erika, Katonané Pehr Erika- Gyermeki jogok, sziildi feleldsség és gyermekvédelem
Herczog Maria (szerk.) Aary-Tamas Lajos-Bohm Eva-Csepeli Agota-Filo Erika-Grad Andras-
Gyurko Szilvia-Heinerné Barz6 Timea-Kasza Monika-Katonané Pehr Erika-Mentuszné Terék

Irén-Purda Zsuzsa-Somfai Balazs: A gyermekvédelem nagy kézikonyve
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Gyamiigyi eljarasok

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Kozigazgatasi Jogi Tanszék
Tantargy tipusa: kotelezo eldadas
Képzésforma: levelez6

Félévi oraszam: 10 tanora

Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0201K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelés: Dr. Szabé Annamaria Eszter Ph.D.
Oktato(k): Dr. Herczeg Rita

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:
Megismertetni a hallgatokat a gyamiigyi eljarasokkal és a gyamiigyi igazgatassal. Segitséget
nyQjtani a jogszabalyokban valo eligazodashoz, valamint az alapveté jogi fogalmak

megismeréséhez.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. Gyamiigyi eljarasok: jogszabalyi hattér, fogalmak.

2. A gyamiigyi igazgatas rovid torténete.

3. A gyermekvédelmi rendszer felépitése és felsorolasa, kifejtése a gyermekvédelmi eléadas
keretében.

4. A gyambhivatal feladat és hataskore.

5. A gyamiigyi igazgatas megvaltozott szervezete €s feladata.

6. A gyamiigyi eljaras sajatossagai.

7. Specialis eljaras alapjan a gyamiigyi eljarasok sajatossagai.

Evkozi tanulmanyi kévetelmények: irasbeli vagy szobeli

Az értékelés modszere: irasbeli
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Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo6 tanulmanyi
segédanyagok:

Jogszabalyok:

A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997.¢vi XXXI. torvény (Gyvt.)
A polgari Torvénykonyvrél szold 2013. évi V. torvény (Ptk.) Az ember, mint jogalany,
csaladjog

A gyamhatdsadgokrol, valamint a gyermekvédelmi és gydmiigyi eljarasrol szold 149/1997.
(1X.10.) Korm. rendelet (Gyer.) - a Gyvt.-nek és a Ptk.-nak is végrehajtasi rendelete.

A gyermekvédelmi és gyamiigyi feladat- és hataskorok ellatasardl, valamint a gyamhatdsag

szervezetésrol és illetékességérol szolo 331/2006. (XI1.23.) Korm. rendelet (Gyar.)

Ajanlott irodalom:

Fil6 Erika-Katonané Pehr Erika: Gyermeki jogok, sziildi feleldsség és gyermekvédelem,;
Herczog Maria (szerk.) Aary-Tamas Lajos-Bohm Eva-Csepeli Agota-Filo Erika-Grad Andras-
Gyurko Szilvia-Heinerné Barz6 Timea-Kasza Monika-Katonané Pehr Erika-Mentuszné Terék

Irén-Purda Zsuzsa-Somfai Balazs: A gyermekvédelem nagy kézikonyve
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Kozalkalmazottak jogallasa

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Munkajogi és Szocialis Jogi Tanszék
Tantargy tipusa: kotelezo eldadas
Képzésforma: levelez6

Félévi oraszam: § tanora eléadas

Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0203K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelels: Prof. Dr. habil. Homicské Arpad Ph.D
Oktato(k): Dr. Szab6 Imre Szilard

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:
A hallgato6 ismerje meg a kozalkalmazotti jogviszony sajatossagait, annak alapvetd jellemzait,
a mindennapi jogalkalmazas szempontjabol 1ényeges alapveté munkaltatoi és kozalkalmazotti

szabalyok bemutatdsa €s elemzése segitségével.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

A kozalkalmazotti torvény alapvetd rendelkezéseinek bemutatésa.

Munkaiigyi kapcsolatok rendszere a kdzalkalmazotti jogallasrol szolo torvény alapjan.

A kozalkalmazott jogviszony létesitése és modositésa.

A kozalkalmazotti jogviszony megsziinése.

A munkavégzésre vonatkoz6 szabalyok.

A munkaid6 és pihendiddre vonatkoz6 szabalyok a kdzalkalmazotti jogviszonyban.

A kozalkalmazottak eldmeneteli és illetményrendszere.

© N o 0o B~ w0 D

A kozalkalmazott és a munkaltato kartéritési feleldssége.

Evkozi tanulmanyi kovetelmények: aktiv részvétel az 6rdkon

Az értékelés modszere: irasbeli
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Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo6 tanulmanyi
segédanyagok:

A kozalkalmazottak jogéllasarol sz616 1992. évi XXXIII. torvény

Hajdu Jozsef — Kun Attila (szerk.): Munkajog: 423 oldalt6l 443 oldalig

Ajanlott irodalom:

Cséffan Jozsef: A kozalkalmazottak jogallasarol szolo torvény €s annak magyarazata; Szegedi
Rendezvényszervezo Kft., Szeged 2018.

Prugberger Tamdas-Nadas Gyorgy: Europai és magyar 6sszehasonlit6 munka- és kdzszolgalati

jog; Wolters Kluwer Kft., 2015.
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Ertékkozpontu vezetés

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Gazdasag- és Vezetéstudomanyi Intézet
Tantargy tipusa: kotelez6 eléadas
Képzésforma: levelezd

Félévi oraszam: 10 tanora eldadas

Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. félév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0204K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelés: Prof. Dr. L6th Laszlo Ph.D
Oktato(k): Dr. habil. Fehér Janos Ph.D

Ertékelés médja: kollokvium

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:

A targy a vezetés kérdésével — a szakirany etikai megalapozottsagaval 6sszhangban — sajatos
megkozelitésben foglalkozik: azt mutatja be, hogyan lehet értékekre alapozni a vezetéi munkat.
Az értékkozpontusag megmutatkozik a vezetdi szerepfelfogasban, a vezetdi stilusban, a vezetdi
hatalomgyakorldsban. A targy sordn a hallgatok elsajatithatjadk, hogyan kell kiépiteni,
tudatositani és vezetoként képviselni egy szervezet értékrendjét, hogyan valhat ez a vezetdi
tekintély forrasava, hogyan mozdithatja eld, hogy a szervezetben Osszehangolt dontések

sziilessenek ¢és ezaltal a szervezet eredményessége ndvekedjen.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:
1. A vezetdi szerep, azonosulés a vezetdi szereppel.
Vezetdi stilus, vezetési stilus (egykart és kétkaru emeldk).
Vezet6i kompetenciak, az érzelmi intelligencia szerepe a vezetésben.
A vezet6i hatalom.
A vezet6i hatalom megosztésa: delegalés, felhatalmazas.
Az iranyitott szabadsag megadasanak feltételei.
A vezet6i tekintély.

Elfogadott beosztott.

O N o g B WD
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9. Elfogadott vezeto.

10. A szervezeti és az egyéni teljesitmény 6sszehangolasa.

Evkozi tanulmanyi kovetelmények: aktiv részvétel az érakon

Az értékelés modszere: irasbeli

Az ismeretek, készségek ¢és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

Pulay Gyula: A vezetés alapjai, mesterfogasai — A vezetés miivészetérdl a holnap vezetdinek
Patrocinium Kiadé Budapest 2010 p. 116 ISBN: 9789638905109

Tomka J.-Bégel Gy.: Vezetés egykor és most — A Biblia és a menedzsment; Nemzeti
Tankodnyvkiado, Budapest, 2010, ISBN 978-963-19-7037-1

Tomka J.-Bégel Gy.: Megéri jonak lenni? — A Biblia és a menedzsment II; Nemzedékek Tudasa
Kiad6, Budapest, 2014.

Ajanlott irodalom:

Pulay Gyula: A szeretett vezetd Harmat Kiado Budapest, 2004. p. 106 ISBN: 9789639564220
Pulay Gyula: Az otthon is szeretett vezetd 2-3. fejezet Harmat Kiad6 Budapest, 2007.

Pulay Gyula: Tekintély és szabadsag a nevelésben és a vezetésben Harmat Kiad6 2010.
Tomka Jénos: A megosztott tudds hatalom, Harmat Kiadé Budapest, 2009. ISBN:
9789632880068

Goleman, Daniel: Erzelmi intelligencia, Hattér Kiadé Budapest, 1997. p. 454 ISBN: 9789638128669
Klein Sandor: Vezetés- és szervezetpszichologia, Edge 2000 Kiado, 2009. Budapest p. 742
ISBN: 9789639760073
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Palyazatiras, palyazati menedzsment

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Gazdasag- és Vezetéstudomanyi Intézet
Tantargy tipusa: szeminarium
Képzésforma: levelezd

Félévi oraszam: 10 tanora szeminarium
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0205K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelos: Dr. Szabo Zsolt
Oktaté(k): Gonczi Karoly Csaba
Ertékelés médja: gyakorlati jegy

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:
A hallgaté legyen képes koznevelési targytl hazai vagy unidés palyazatok megirasara,

projektmenedzsmentjére, elszdmolésara.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. Az Europai Unid kozos kohézids ¢€s regiondlis politikdjanak felépitése, miikodési
mechanizmusai, hatékonysaganak mérési modszerei.

2. Az eurdpai unios tdmogatasok intézményrendszere, a timogatasok palydzati formai, az unios
elvarasok kovetelményrendszere, a projekt- eldkészités és —megvalositds szakaszai, a
fenntarthatosaggal kapcsolatos kritériumok, a palyazatiras altalanos, szakmai és modszertani
kovetelménye.

3. Gyakorlati palyazati ismeretek, a palyazati folyamat dokumentacios kotelezettségének végig
kovetése, a palyazati csomagok (palyazati tirlap, mellékletek, elére haladési jelentések stb.)

Osszeallitasa.

Evkozi tanulményi kovetelmények: részvétel a konzultaciok legalabb 75%-4n

Az értékelés modszere: irasbeli
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Az ismeretek, készségek ¢és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

Gorog Mihaly: A projektvezetés mestersége. AULA Kiado, Budapest, 2003.
http://palyazat.gov.hu/szechenyi_2020

Ajanlott irodalom:

Gorog Mihaly (1999): Altalanos projektmenedzsment. AULA Kiado, Budapest (. kiadas 1997;
I1. kiadas 1999).

SAKK Palyézati kisokos

http://www.palyazatokmagyarul.eu/

http://nyeromagyarok.eu/

http://eupalyazatiportal.hu/

Ellenérzé kérdések, vizsgakérdések:

1. A Strukturdlis Alapok ¢és a Kohézios Alap (nagy projektek, kozlekedés ¢és
kornyezetvédelem);

2. Hogyan jutunk eurdpai unios pénzhez?;

3. A hazai intézményrendszer, a tAmogatasok miitkodésének maodja;

4. A Széchenyi 2020 célrendszere és operativ programjai;

5. Az unids projektmenedzsment ismérvei;

6. Az Gtletgeneralas modja.
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A tantervkészités modszertana

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézete
Tantargy tipusa: szeminarium
Képzésforma: levelezd

Félévi oraszam: 20 tanora szeminarium
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. felev

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 5
Tantargy kodja: AJ KNSZ0209K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelel6s: Szontagh Pal Ivan
Oktato(k): Kelemen Gabriella

Ertékelés médja: gyakorlati jegy

Az értékelés modszere: irasbeli

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:

A hallgato képessé valjon a tanterv készitési és tanterv fejlesztési ismeretek alkalmazasara a
koznevelési intézményi gyakorlatban.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. A tantervelmélet és a tantervfejlesztés alapvetd kérdései és Osszefliggései.

2. A tantervi szabalyozas alapjai, alapvetd tipusai, tendenciai.

3. A Nemzeti Alaptanterv, a kerettantervek ¢€s a helyi tantervek szerepe a koznevelés tartalmi
szabalyozasaban.

4. A tantervi szabalyozas valtozasai 1993 és 2012 kozott Magyarorszagon. A tantervi tartalom
¢s a kulcskompetencidk.

5. A tantervfejlesztés aktualis kérdései, a tananyagok jovoje.

Evkozi tanulmanyi kovetelmények: részvétel a konzultaciok legalabb 75%-an.

Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

A nemzeti kdznevelésrdl sz616 2011. évi CXC. térvény

43



OM AZONOSITO: Fl 44189

A Nemzeti alaptanterv kiadasarol, bevezetésérdl ¢és alkalmazasarol szolo 110/2012.
Kormanyrendelet; illetve annak Melléklete, kiilonos tekintettel a III. részre

A nevelési-oktatési intézmények mikodésérdl szolo 20/2012. EMMI rendelet

A kerettantervek kiadasanak és jovahagyasanak rendjérél szolo 51/2012. (XII. 21.) EMMI
rendelet (A kerettantervek képezik a mellékleteket!)

23/2013. (I1I. 29.) EMMI rendelet mellékletei

4/2013. (I. 11.) EMMI rendelet a két tanitasi nyelvii iskolai oktatas irdnyelvének kiadasarol
17/2013. (III. 1.) EMMI rendelet a nemzetiség 6vodai nevelésének iranyelve és a nemzetiség
iskolai oktatasanak irdnyelve kiadasarol (iranyelv)

16/2013. (II. 28.) EMMI rendelet a tankonyvvé nyilvanitasrol, tankdnyvtamogatasrol, valamint
az iskolai tankonyvellatas rendjérol (TKr.)

73/2013. Korm. rendelet az egyes oktatasi targyt korméanyrendeletek modositasarol

A nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

sz016 20/2012. EMMI rendelet

Ajanlott irodalom:

NAT 1995, forras In: http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=99500130.KOR
NAT 2003, forras In: http://net.jogtar.hu/jr/gen/hjegy_doc.cgi?docid=a0300243.kor
NAT 2007, forras In: http://www.zipernowsky.hu/letoltes/kerettanterv/nat_070815.pdf
NAT 2012, forras In: http://www.ofi.hu/nat

Kerettanterv, forras In: http://kerettanterv.ofi.hu/

Ballér Endre: Tantervelméletek Magyarorszagon a XIX-XX. szdzadban. OKI, 1996.
Gonczol Enik6-Morvay Zsuzsanna: Kerettanterv €s helyi tanterv — a gyakorlatban
UPSZ 2012. 4-6. 35-51. 0.

http://www.ofi.hu/tudastar/uj-pedagogiai-szemle

http://www.ofi.hu/kerettanterv-2012

Szebenyi Péter: Tantervi szabdlyozas Eurdpaban. In Matrai Zsuzsa (szerk.): Tanterv €s vizsga

kiilfoldon. Akadémiai Kiado, Budapest, 1991.
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Adatkezelés a koznevelésben (KIR)

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézete
Tantargy tipusa: szeminarium
Képzésforma: levelez6

Félévi 6raszam: 6 tandra szemindrium
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 2
Tantargy kodja: AJ KNSZ0208K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelel6s: Szontagh Pal Ivan
Oktato(k): Kelemen Gabriella

Ertékelés médja: gyakorlati jegy

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:
A hallgat6é megismeri és alkalmazni képes az adatkezelési és informécidszolgéltatasi ismereteit

a koznevelési intézmény gyakorlataban.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. A koznevelési intézményekben hasznalt nyomtatvanyok €s nyilvantartasok rendszere.

2. Adatkezelés a koznevelési intézményben, kiilonos tekintettel a kdzoktatasi informécids
rendszerre (KIR).

3. Az intézményi honlapokkal kapcsolatos adatkezelési, adatvédelmi kérdések.

Evkozi tanulmanyi kovetelmények: részvétel a konzultaciok legalabb 75%-an.

Az értékelés modszere: irasbeli

Az ismeretek, készségek ¢és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol

20/2012 (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a

koznevelési intézmények névhasznalatarol
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2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol

Ajanlott irodalom:

Integralt Kéznevelési Elemz6 Rendszer, forras In: http://iker.oh.gov.hu/Portal/

Stgo a KIR-Személytorzs Intézményi adatkarbantart6 alkalmazéashoz, forras In:
https://tg.kir.hu/kir2szny

Sugd a KIR-Intézménytdrzs alkalmazashoz, forras In:
https://www.kir.hu/kir2int/IntezmenyiAdatModosito

Koznevelési statisztikai kézikonyv (Oktoberi statisztika elkészitéséhez), forras In:
http://gt.kir.hu/stat14/Sugo/KS14_Kitolto_utmutato.pdf

Utmutatok az Orszagos Kompetenciaméréshez, forras In:
http://www.oktatas.hu/kozneveles/meresek/kompetenciameres/lebonyolitas/2015komp_levele
k_utmutatok

Utmutatok az orszagos célnyelvi méréshez, forras In:
http://www.oktatas.hu/kozneveles/meresek/celnyelvi_meres/lebonyolitas/2015celny_tajekozta
to_levelek

T4ajékoztatd az idegen nyelvi méréshez, forras In:
http://www.oktatas.hu/kozneveles/meresek/idegen_nyelvi_meres/lebonyolitas

A Netfit mérés informatikai feliilete, forras In: http://www.netfitweb.hu/ és
http://www.netfitweb.hu/public/pb_netfit.php

A koznevelés informacios rendszerének mitkodését meghatarozo jogszabalyok, forras In:
http://www.oktatas.hu/hivatali_ugyek/jogszabalyok

https://dari.oktatas.hu/

Az iskolai honlaprol az elvarasok ¢€s a lehetdségek tiikrében, forras In:
http://epa.oszk.hu/00000/00035/00105/2006-07-ta-Tobbek-1skolai.html

Honlapon valé kozzététel, forras In: https://www.fjood.hu/kapcsolat/2-uncategorised/20-

iskola-honlap.html
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Altalanos jogi médszertani ismeretek

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Kozigazgatasi Jogi Tanszék

Tantargy tipusa: szeminarium

Képzésforma: levelez6

Félévi oraszam: 20 tanora szeminarium

Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 5

Tantargy kodja: AJ KNSZ0207K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelelés: Dr. Szabé Annamaria Eszter Ph.D.
Oktato(k): dr. Nagy Attila Mihaly, Dr. Szabé Annamaria Eszter Ph.D., Kelemen Gabriella
Ertékelés médja: gyakorlati jegy

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:

Megismertetni a hallgatokkal a hatdrozathozatal és a jegyzokonyv készités menetét, a
hatarozatok formai ¢€s tartalmi kovetelményeit, valamint a jogorvoslati eljarasokat. Segitséget
nyQjtani a jogszabalyokban valo eligazodashoz, valamint az alapvetd jogi fogalmak

megismeréséhez.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitandé alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. A hatésagi eljaras fobb iratainak szerkesztése, példaul: hatarozat, jegyzokonyv.

2. A hatdsagi eljaras altalanos szabalyai.

3. A jogorvoslati eljaras menete, sajatossagai (hataridok, a dontés kozlése).

4. Gyermekvédelmi, gyamiigyi eljarasokra vonatkozo specialis eljarasi szabalyok.

Az értékelés modszere: irasbeli

Az ismeretek, készségek ¢és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo tanulmanyi
segédanyagok:
Az éltalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény

A kozigazgatasi perrendtartasrol szol6 2017. évi L. torvény
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KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM

+
‘, ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR | FACULTY OF LAW
+ 2 A

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. torvény (25. A koznevelés rendszerében hozott

dontésekkel kapcsolatos szabalyok)

Ajanlott irodalom:

Lapsanszky Andras (szerk.): Kozigazgatasi jog — Fejezetek szakigazgatasaink korébdl,
Complex kiadd, 2013.

Boros Anita - Darak Péter: Az altalanos kozigazgatasi rendtartas szabalyai. Nemzeti

Kozszolgalati Egyetem, Budapest. 2018.
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Gyermekvédelem a koznevelési intézményben

Oktatas nyelve: magyar

Tanszék: Tarsadalomtudomanyok és Nemzetkozi Tanulmanyok Intézete
Tantargy tipusa: szeminarium
Képzésforma: levelez6

Félévi 6raszam: 6 tandra szemindrium
Ajanlott félév: nincs

Meghirdetés féléve: 2. f¢lév

Kreditérték (elmélet + gyakorlat): 3
Tantargy kodja: AJ KNSZ0206K

A tantargy felvételének eléfeltétele: nincs
Tantargyfelel6s: Szontagh Pal Ivan
Oktato(k): Papp Laszloné Varga Anita
Ertékelés médja: gyakorlati jegy

A tantargy szakmai elsajatitasanak célja:
A hallgato ismerje meg ¢és képes legyen alkalmazni a gyermekvédelem és csaladjog terén

megszerzett ismereteit a koznevelési intézményi gyakorlatban.

Rovid tantargyprogram, a megszerezhetd ismeretek, elsajatitando alkalmazasi
(rész)készségek és (rész)kompetenciak leirasa:

1. A gyermekvédelem és csalddjog terén megszerzett ismeretek alkalmazasa a koznevelési
intézményi gyakorlatban.

2. Az iskolai szocializaci6 tarsadalmi torvényszertiségei.

3. A magyarorszagi gyermekvédelmi ellatorendszer, az iskolai gyermekvédelem eljarasrendje,
felelosségi korei, a koznevelési intézmény €s annak dolgozdinak szerepe, helye, feleldssége és

lehetdségei a gyermekvédelmi ellatorendszerben.

Evkozi tanulmanyi kévetelmények: jelenlét a konzultaciok legalabb 75%-an

Az értékelés modszere: irasbeli
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Az ismeretek, készségek és kompetenciak elsajatitasahoz rendelkezésre allo6 tanulmanyi
segédanyagok:

A gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI. torvény

A nemzeti kdznevelésrol szolo 2011. évi CXC. térvény

A gyamhatdsagokrol, valamint a gyermekvédelmi és gyamiigyi eljarasrol szolo 149/1997
(IX.10) Kormanyrendelet

A Polgari torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. torvény (Negyedik konyv Csaladjog ezen beliil
a XII. Cim a sziil6i feliigyelet)

a szabalysértésekrdl a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl

52616 2012. évi IL torvény (XXXI. fejezet)

Ajanlott irodalom:

Veczkd Jozsef: Gyermekvédelem pszichologiai és pedagogiai nézépontbol, Nemzeti
Tankonyvkiad6 Rt. 2011. vagy

Veczk6 Jozsef: Gyermek és Ifjusagvédelem, Csalad-és gyermekérdekek, APC —Stadio, Gyula
2002.
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SZAKDOLGOZATI TEMAJEGYZEK
Egyhazjog
Kozigazgatasi hatdsagi eljaras
A Kozigazgatasi Jog Kiilonos része
Kozoktatas igazgatasa
Kozigazgatasi perrendtartas
Fels6oktatas igazgatasa
Szocidlis és gyamiigyi igazgatas
Fels6oktatas igazgatasa

Egyéb

A SZAKDOLGOZAT ALTALANOS FORMAI KOVETELMENYEI

lapméret: A/4

stilus: normal

betiitipus: Times New Roman

bettiméret: 12

sorkéz: 1,5

tabulator: alapérték: 1,25 cm

1gazitas: sorkizaras

nyomtatds formaja egyoldalas

sorvégen szavak elvalasztasa (ha sziikséges)

bekezdés behuzasa: 1,25 cm jobbra

margo:

bal: 3 cm

jobb: 2 cm

fent: 2 cm

labjegyzetben a hivatkozasok

A bekotott szakdolgozat kiilsé boritojara felirando a szakdolgozat sz, a dolgozat cime,
a dolgozat irdjanak neve, a benyjtas évszama

A szakdolgozat els6 lapjan szerepeltetni kell a kar teljes nevét, a szakdolgozat szot, a
dolgozat cimét, készitdjének nevét, valamint fel kell tiintetni azt, hogy ki volt a
konzulens €s mely oktatéasi szervezeti egység (szak) keretén beliil késziilt.

Minimalis terjedelem: 80.000 karakter szokozokkel
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ZAROVIZSGA TETELSOROK
3 TETELT KELL HUZNI

JOGI ISMERETEK

1. A kozigazgatas alapfogalmai (az igazgatds fogalma, a kozigazgatds fogalma)

Magyarorszag alkotmanyos alapjai.

A kozigazgatasi jog (jogforrasok rendszere; a kozigazgatasi jogi norma, a kozigazgatasi
jogviszony).

A kozigazgatasi szervek rendszere 1. (Kozponti kozigazgatasi szervek).

A kozigazgatasi szervek rendszere II. (teriileti, helyi szervek).

A kozigazgatasi hatdsagi eljards fobb szabalyai I. (alapelvek, targyi hataly, szervi
hataly, személyi hataly).

A kozigazgatasi hatosagi eljaras fobb szabdlyai II. (az elséfoku eljards: az eljaras
meginditadsa, az tgyintézési hataridd, tényallads tisztdzasa, a hatdsdg dontése, a
jogorvoslatok rendszere).

Csaladjog (alapelvek, a hazassag, orokbefogadés, a sziiléi feliigyelet, gyamsag,
gondnoksag jogintézménye).

Gyermekvédelmi igazgatds (gyermekek jogai, a gyermekvédelem ¢€s gyamiigyi
igazgatds  intézményrendszere, gyermekvédelmi ellatasok, gyermekvédelmi
gondoskodas).

A pedagogusok foglalkoztatasara vonatkozo alapvetd szabalyok.

EMBER EROFORRAS MENEDZSMENT ES VEZETESI ISMERETEK

1.

Milyen faladatai vannak egy intézményvezetének a humanerdforrds tervezése,
értékelése, a kompetenciak biztositasa oldalarol?

Mutassa be a stratégiai HRM modellt, annak egyes elemeit és szerepét az
intézményvezetésben.

Hogyan hasznélja fel a kdznevelési intézményben a kompenzacids és javadalmazasi
rendszert a motivacio érdekében?

Hogyan jon létre a stratégiai menedzsment keretei kozott a HR részstratégia?
Vezetéselméleti alapok, a vezetd iskolai szerepkore, vezetési modellek, strukturdk
Karriermenedzsment a kozszféraban, a pedagdgus eldmeneteli rendszer elényei és
hatranyai vezetéselméleti néz6pontbol.

A teljesitményértékelés, a mindsités és a motivacio kovetelményei és megvalosulasa
egy kozoktatasi intézményben.
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9.
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Az értékkdzpontu vezetés, a vezetdi etika érvényesitése az intézmény munkajaban,

A szervezetfejlesztés, a szervezeti kultura sajatossagai a koznevelési intézményekben

MODSZERTANI ISMERETEK

1.
2.

© © N o o

Az iskolai gyermekvédelem eljarasrendje, felelosségi korei

A tanligy-igazgatasi adminisztraci6 alaki kérdései (hatarozathozatal, iratkezelés,
jogorvoslat)

Intézményalapitds, intézményfenntartds, intézménymiikddtetés a magyarorszagi
koznevelésben

Ovodai, tanuldéi jogviszony létesitésének és megsziintetésének szabalyai, a
tankotelezettség

A tanulok ellen inditott fegyelmi eljarasok szabdlyai a koznevelési intézményben
Didkjogok, didkonkormanyzat

Adatkezelés a koznevelési intézményben

A tantervi szabalyozas alapjai, alapvet6 tipusai, tendenciai

A tankotelezettség teljesitésére vonatkozo fObb jogszabdlyok és alkalmazéasuk

koznevelési intézményekben.

Oklevél minositése

* A szakdolgozati biralatok szdmtani 4tlagabol megallapitott jegy és a szakdolgozat védésére

kapott jegy két tizedes jegyre kerekitett atlaga.

» Az oklevél mindsitése a szakdolgozat érdemjegy és a zarovizsga tételsorra kapott érdemjegy

szamtani atlaga (két tizedesjegyig)

jeles, ha az atlag: 4,51 — 5,00

jO, ha az atlag: 3,51 — 4,50

kozepes, ha az atlag: 2,51-3,50

elégséges, ha az atlag: 2,00 — 2,5
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