A KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM
ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR KONYVTARANAK
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

Osszefoglalo:
e A konyvtarat csak beiratkozott latogatdk vehetik igénybe, a beiratkozas dijmentes.
e Az dllomany védelme érdekében kotelez6 az ingyenes ruhatar.
e A konyvtar teriiletére tilos ételt, italt bevinni.
e A konyveket csak helyben lehet olvasni, kélcsonzésre nincs lehetdség.

A kényvtdr nyitva tartdsi ideje:
Hétfs, Szerda, Péntek: 8.30-16.30 —ig
Kedd, Csiitortok: 8.30-13.30 -ig
Szombat - Vasarnap: zarva
Tanitasi sziinet alatt: zarva

A konyvtar jellege: nyilvanos egyetemi, kari kényvtar
Az olvasétermi férGhelyek szama: 60

A konyvtarhaszndlatra jogosultak:
e akar alkalmazottjai (oktatok és nem oktatok),
e a beiratkozott sajat hallgatok,
e beiratkozott kiilsé |atogatok.

A konyvtar szolgadltatasai:
e konyvtdrlatogatas,
e beiratkozas,
e informdciok a konyvtarrdl és a konyvtari rendszerrél,
e helyben olvasas biztositasa,
o adllomanyfeltard eszk6zok hasznalatanak biztositdsa,
o kolcsOnzés a kar oktatdi, dolgozdéi szamara,
e scannelési és nyomtatasi lehetGség biztositasa (utdbbi téritéses szolgaltatas),
e szakirodalmi tdjékoztatas.

A kényvtar haszndlatanak feltételei:
e A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltétele a beiratkozas, a Konyvtarhasznalati Szabalyzat
megismerése, tudomasul vételének igazolasa alairassal.
e A beiratkozas ingyenes.
e A Kar hallgatéinak minden tanév elején be kell iratkozniuk. Konyvtéri tagsaguk a tanulmanyaik
befejezéséig vagy megszakitdsdig érvényes.

A kényvtdr haszndlatanak médja és szabdlyai:
e Az elsé konyvtarhaszndlat alkalmaval a kényvtaros minden olvasét felvilagosit a helyben olvasas
szabalyairél, valamint a katalégusok és a szabadpolcon elhelyezett dokumentum
allomanyrendszerérdl.



e Minden olvasénak — az oktatokat kivéve — a konyvtarba lépéskor le kell adnia a latogatdjegyét a
szolgdlattevd konyvtarosnak.

e Az olvasé az olvaséterembe |épéskor a magaval hozott és a konyvtarban hasznalni kivant
dokumentumokat — kiilon felszdlitas nélkil — koteles bemutatni a szolgalattevé kdnyvtarosnak.

e Az olvasé a konyvtdrbdl valé tavozaskor — kiilon felszdlitds nélkil — koteles megmutatni minden ndla
lév6é dokumentumot a szolgdlattevd kdnyvtarosnak.

e Az olvasdteremben barmely Gl6hely igénybe vehetd; kivétel a szakdolgozatok megtekintése, mely az
erre kijelolt helyen bonyolithatd le.

e Az olvasétermekben — tematikus rendben — elhelyezett konyvallomanyt, valamint a kézikonyvtarat az
olvasok szabadon hasznalhatjak.

e A folydirat olvaséban betilirendben taldlhaté periodikumok (napi- és hetilapok, folydiratok) és
kozlonyok szabadon hozzaférheték.

e A konyvtéri allomany raktarban tarolt egységeit a konyvtarostdl kell kérni, a kataldgusok alapjan
kitoltott kérélappal.

e A szakdolgozatok helyben megtekintése az AJK hallgatéinak, oktatéinak az erre kijeldlt olvaséhelyen
lehetséges.

e A dokumentumokat az igénybevétel utan az olvaséasztalon kell hagyni.

e A tajékoztatd pultnal elkért konyveket, folydiratokat, CD-ROM-okat, a betekintésre atadott
szakdolgozatokat a kényvtarosnak kell visszaadni.

e Az olvasétermekben taldlhatd szamitégépeket csak a koényvtar munkatarsai kapcsolhatjak be,
indithatjak ujra, vagy kapcsolhatjak ki.

e A szamitégépek az oktatd-, kutatdmunka, illetve a tanulds elGsegitését szolgaljak. Ezen munkaknak
az akadalyozdit a konyvtdros eltilthatja a gép hasznalatatol.
végrehaijtasa.

e Minden Gzemzavart (gép- lefagyas, hibalizenet, virus, stb.) a konyvtarosnak kell jelenteni.

o A gépeken a munkat a konyvtar zarasa el6tt fél oraval be kell fejezni.

Egyéb szabalyok
e Amit a konyvtar az olvasdktdl altaldban kivan:
o akonyvtar egész teriiletén csendet, kulturalt magatartast,
o akonyvtar dllomanyanak és berendezéseinek civilizalt hasznalatat,
o akonyvtari szabdlyok megtartasat.
o A konyvtdr el6terében elhelyezett zarhatd szekrények ill. a fogasok szolgalnak ruhatarként, amelynek
hasznalata kotelezé.
e A konyvtdr a ruhdkban, taskdkban elhelyezett értéktargyakért, készpénzért felel6sséget nem vallal.
e Tilos a konyvtdr olvasétermeibe ételt, italt, kabatot, taskat bevinni.
e Tilos és a konyvtarbdl valé kizdrast vonja maga utdn a dokumentumok barminem( rongalasa,
csonkitasa, a konyvtarbdl engedély nélkil valo kivitele. A kényvtar az dllomanyban okozott kar esetén
a 3/1975. (VIII.17.) KM-PM egyittes rendelet 20-21. §-ban meghatarozottak szerint jar el.
A Konyvtarhasznalati Szabalyzat megsértése fegyelmi eljarast von maga utan.

Budapest, 2015. oktdber 01.



