0‘0
+* + 4+

+ ¥+ % 4 — A B ——
*:::OK B E | Karoli Gaspar Reformatus Egyetem KRE + AJK

b Karoli Gaspar University of the Reformed Church in Hungary KA R R | E R | R O DA
* Allam- és Jogtudomanyi Kar | Faculty of Law

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szak

Téjékoztat6 a hataridékrdl és a kiotelezé szakmai gyakorlatrol
2020/2021/1 - 2020/2021/2

2017. szeptember 01. elétt hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatok részére

A Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon részt vevé teljes ideji (nappali) és
részidés (levelez6) munkarendi Hallgatoknak 560 orat (14 hét) kell teljesiteniiik a szakmai
gyakorlatuk idején.

A Hallgatoknak a szakmai gyakorlat idejére Egyiittmiikodési megallapodast kell kotni a
Szakmai gyakorlohellyel.

A hataridok és a kovetelmények megegyeznek a 2017. szeptember 01. napjatol jogviszonyt
1étesitett Hallgatokéval.

Téjékoztat6 a hataridékrdl és a kiotelezé szakmai gyakorlatrol
2020/2021/1 - 2020/2021/2

Hataridok
2020/2021/1. felévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:

Befogado nyilatkozatok (levelezd tagozat), egylittmiikodési megallapodasok (nappali tagozat)
leadasi hatarideje: 2020. szeptember 04.

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
€s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadési hatarideje:
2020. december 14.

Hataridok
2020/2021/2. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:

Befogado nyilatkozatok (levelezo tagozat), egylittmiikodési megallapodasok (nappali tagozat)
leadasi hatarideje: 2021. januar 29.

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
és munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje:
2021. majus 22



A tajékoztatoban foglalt hataridok eldzetes tajékoztatasul szolgalnak, a valtozas jogat a Kar fenntartja.

Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szak
(2017. szeptember 01. napjatol)

A Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon részt vevo teljes ideji (nappali) és
részidés (levelezd) munkarendi Hallgatoknak a szakmai gyakorlat kovetelményei a
kovetkezdk:

A szakmai gyakorlat tizenketté hét idétartamti (nappali 400 6ra, levelezé 200 6ra) 6sszefiiggd
gyakorlat. A szakmai gyakorlat teljesitésére eléirt félév: 7. félév.

Amennyiben a szakmai gyakorlat idOtartama eléri a 240 éra (6 hét) idotartamot vagy azt
meghaladja Egyiittmiikodési megallapodas megkotésére van sziikség.

Kotelezd szakmai gyakorlat 1étesitésekor a gyakorlohely és a Fels6oktatasi intézmény kozott
hatarozott idejli egyiittmiikodési megallapodas megkdtése (6 hetet elérd vagy azt meghaladd
szakmai gyakorlat esetén), jogszabalyban meghatarozott minimum bér fizetése a gyakorlohely
részérdél (mindenkori minimalbér 15%-a hetente) sziikséges, kivéve koltségvetési szervnél
toltott kotelezo szakmai gyakorlat esetén (Nftv. 44. §, 230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet).

A szakmai gyakorlat teljesitése

Szakmai gyakorlat megkezdése elott

Befogado nyilatkozat, melyet a levelez6 munkarendii hallgatoknak kell benytjtania (200
ora), Egyiittmiikodési megallapodas, melyet a nappali munkarendii hallgatoknak kell
benyujtania (400 ora) 4 eredeti példanyt sziikséges a szakmai gyakorlohellyel kitoltetni,
aladiratni, cégbélyegzovel ellatni, azt kovetden a Karrierirodaban nyitvatartasi idében leadni
vagy postai uton Egyetemiink részére eljuttatni. A szakmai gyakorlohellyel a Hallgatonak kell
felvenni a kapcsolatot.

A befogado nyilatkozatokat vagy az egyiittmiikodési megallapodasokat kérjiik, hogy a
szakmai gyakorlat tervezett idopontjanak megkezdése elott legalabb 2 héttel
sziveskedjenek Egyetemiink részére eljuttatni.

A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jovadhagydsa, a Kar ellenjegyzése utan kezdheté meg.

Szakmai gyakorlat elvégzését kovetoen (vagy kozben)
A szakmai gyakorlat elvégzését kovetden (vagy kozben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési lap
¢s nyomonkovetési dokumentéacid” formanyomtatvanyat ki kell tolteni.

A kitoltési utmutatoban felsorolt mellékleteket hidnytalanul csatolni kell!
A hianytalan dokumentaci6d Osszeallitasat kovetden 1 (egy) Osszeflizott (spirdlozott) eredeti
alairasokkal €s cégbélyegzdvel példanyt egyetemiink Karrierirodajanal le kell adni, vagy postai

uton Egyetemiink cimére eljuttatni.

A szakfelelds jovahagyasat kovetden a szakmai gyakorlat jovairasra keriill a Neptun
rendszerben.

?E — KRE* AJK————

o Lo KARRIERIRODA



Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

Karoli

Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténo beszamitashoz sziikséges
tajékoztato

Azon Hallgaté részére, aki a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedd teriileten
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre irdnyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot, €s
bizonyithato, hogy a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedé munkat végez, a kotelezé szakmai
gyakorlat id6tartaméba beszdmitasra keriilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag birdlja
el.

Azaz azoknak a Hallgatonak, akik munkatapasztalatukat szeretnék elismertetni szakmai
gyakorlatként, a Kreditatviteli Bizottsdghoz kell kérelmet benytjtaniuk az alabbi tartalmai
elemekkel (honlapon):

- szakmai gyakorlat beszamitisa iranti kérelem (munkaviszony, kozszolgalati
jogviszony alapjan) 1 pld eredeti

- tantargybefogadasi kérelem (szakmai gyakorlat beszamitashoz) 1 pld eredeti kérjiik a
fenti nyomtatvanyokat kinyomtatni, kitolteni (pecsét, aldiras) az alabbiakban felsorolt
mellékletekkel leadni:

- munkaszerzédés/kinevezés (eredeti/masolat)

- munkaltatéi igazolds (folyamatos munkaviszony esetén 3 honapnal nem régebbi
munkaltatd igazolas, illetve a szakmai gyakorlat idGtartamat igazolnia kell)
(eredeti/masolat)

- munkakori leirds vagy a munkaltato altal kiadott, a kérelmezd feladatit leird igazolas
(eredeti/masolat)

- szakmai Onéletrajz (eredeti/masolat)

- a kérelem eljarasi dijanak (4.000,- Ft Kreditatviteli kérelem eljarasi dija) igazolt
befizetése a NEPTUN-ban, melyet a hallgato ir ki a dokumentumok benyujtasakor

A munkaviszony szakmai gyakorlatként torténé beszamitashoz sziikséges dokumentumokat a
Karrierirodaban sziikséges leadni vagy postai titon Egyetemiink részére eljuttatni.

Cimiink: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar, Karrieriroda 1042
Budapest, Viola u. 2-4.

Ha a Hallgat6 a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetéleg megismétlésére 1) idépontot jeldl
meg.

A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben:
- a Hallgaté Befogado nyilatkozat vagy Egyiittmiikodési megallapodas engedélyének
hianyéaban végzett szakmai gyakorlatot,
- aszakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai gyakorlatot,

- hianyos a szakmai gyakorlat dokumentécioja,

A szakmai gyakorlat teljesitése a Gazdalkodasi és menedzsment alapképzési szakon kotelezd.
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a szakmai gyakorlat és munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi
kérelem csak a szakmai gyakorlatra eldirt félévben végezhetd és a dokumentacié is
csak ebben a félévben nyujthato be,

szakmai gyakorlat csak aktiv félévben végezhetd,

szakmai gyakorlat az adott félév szorgalmi iddszak elsé napjatol - a szorgalmi
1d6szak utolsd napjaig teljesithetd (tanév rendje a honlapon),

a szakmai gyakorlat targy felvétele a Neptun-ban kotelezo

gyakorlati helyeket Hallgatoinknak kell keresni

a leadott dokumentaciot a késébbiekben nem all moédunkban kiadni



