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Nemzetkozi tanulmanyok alapképzési szak

Tajékoztat6 a hataridokrol és a kiotelezo szakmai gyakorlatrél
2020/2021/1 —2020/2021/2

A Nemzetkozi tanulmanyok alapképzési szak esetén teljes ideji (nappali) és részidés
(levelezd) munkarendii Hallgatoknak 160 orat (4 hét) kell teljesiteniiik a szakmai gyakorlatuk
idején. A szakmai gyakorlat a képzés tantervében meghatarozott legalabb négy hét egybefiiggd
szakmai gyakorlat.

Hataridok
2020/2021/1. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje:
2020. december 14.

Hataridok
2020/2021/2. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:
Szakmai gyakorlat dokumentaciok

€s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadési hatarideje:
2021. majus 22.

A tajékoztatoban foglalt hataridok eldzetes tdjékoztatasul szolgalnak, a valtozas jogat a Kar fenntartja.
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Nemzetkozi tanulmanyok alapképzési szak

A szakmai gyakorlaton végzett feladatoknak Osszhangban kell allniuk a képzés szakmai
tartalmaval.

A szakmai gyakorlat a hallgat6 valasztasa szerint a Kar egyetértésével megallapitott gyakorlati
helyen teljesithetd.

Az Egyetem 4altal elismert szakmai gyakorlat csak abban az esetben valosul meg, ha a Hallgato
mar a szakmai gyakorlat megkezdése eldtt rendelkezik a szakmai gyakorlohelye
(egyiittm(ikodo partner) altal alairt és az Egyetem altal jovahagyott befogadd nyilatkozattal.

A szakmai gyakorlat teljesitése

Szakmai gyakorlat megkezdése elott

4 pld eredeti Befogadé nyilatkozatot sziikséges a szakmai gyakorlohellyel kitoltetni, alairatni,
cégbélyegzovel ellatni, azt kovetden a Karrierirodaban nyitvatartasi idében leadni vagy postai
uton Egyetemiink részére eljuttatni. A szakmai gyakorlohellyel a Hallgatonak kell felvenni a
kapcsolatot.

A befogadd nyilatkozatokat kérjiik, hogy a szakmai gyakorlat tervezett idépontjanak
megkezdése elott legalabb 2 héttel sziveskedjenek Egyetemiink részére eljuttatni.

A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jovahagyasa, a Kar ellenjegyzése utan kezdheté meg.

Szakmai gyakorlat elvégzését kovetéen (vagy kozben)
A szakmai gyakorlat elvégzését kovetden (vagy kodzben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési lap
¢és nyomonkovetési dokumentacid” formanyomtatvanyat ki kell tolteni.

A kitoltési utmutatoban felsorolt mellékleteket hianytalanul csatolni kell!

A hidnytalan dokumentacié Osszeallitdsat kovetden 1 (egy) Osszefiizott (spirdlozott) eredeti
alairasokkal és cégbélyegzovel példanyt egyetemiink Karrierirodajanal le kell adni, vagy postai
uton Egyetemiink cimére eljuttatni. Kérjiik, hogy a kitoltési utmutatd szerint sziveskedjenek a
dokumentumokat benyujtani.

A szakfelelds jovahagyasat kovetden a szakmai gyakorlat jovairasra keriil a Neptun
rendszerben.
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Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténo beszamitashoz sziikséges
tajékoztato

Azon Hallgatd részére, aki a képzés szakmai tartalmdhoz illeszkedd teriileten
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot, és
bizonyithato, hogy a képzés szakmai tartalméahoz illeszkedd munkéat végez, a kotelezd szakmai
gyakorlat idOtartamaba beszamitasra keriilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag biralja
el.

Azaz azoknak a Hallgatonak, akik munkatapasztalatukat szeretnék elismertetni szakmai
gyakorlatként, a Kreditatviteli Bizottsaghoz kell kérelmet benytjtaniuk az alabbi tartalmai
elemekkel (honlapon):

- szakmai gyakorlat beszamitisa iranti kérelem (munkaviszony, kozszolgalati
jogviszony alapjan) 1 pld eredeti

- tantargybefogadasi kérelem (szakmai gyakorlat beszamitashoz) 1 pld eredeti kérjiik a
fenti nyomtatvanyokat kinyomtatni, kitolteni (pecsét, alairas) az aldbbiakban felsorolt
mellékletekkel leadni:

- munkaszerzddés/kinevezés (eredeti/masolat)

- munkaltatéi igazolds (folyamatos munkaviszony esetén 3 honapnal nem régebbi
munkaltatd igazolas, illetve a szakmai gyakorlat iddtartamat igazolnia kell)
(eredeti/masolat)

- munkakori leirds vagy a munkaltato altal kiadott, a kérelmezd feladatit leir6 igazolés
(eredeti/masolat)

- szakmai 6néletrajz (eredeti/masolat)

- a kérelem eljarasi dijanak (4.000,- Ft Kreditatviteli kérelem eljarasi dija) igazolt
befizetése a NEPTUN-ban, melyet a Hallgato ir ki a dokumentumok benyujtasakor

A munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitashoz sziikséges dokumentumokat a
Karrierirodaban sziikséges leadni vagy postai Giton Egyetemiink részére eljuttatni.

Cimiink: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar, Karrieriroda 1042
Budapest, Viola u. 2-4.

Ha a Hallgat6 a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetdleg megismétlésére 1) idépontot jelol
meg.
A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben:

- a Hallgat6é Befogad6 nyilatkozat hidnyaban végzett szakmai gyakorlatot,

- aszakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai gyakorlatot,

- hianyos a szakmai gyakorlat dokumentécioja,

A szakmai gyakorlat teljesitése a Nemzetkozi tanulméanyok alapképzési szakon kotelezo.
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szakmai gyakorlat targy felvétele a Neptun-ban kotelezd

a szakmai gyakorlat targyat abban a félévben célszerli felvenni, amikor a Hallgaté
letoltotte a szakmai gyakorlatot és a dokumentaciét le kivanja adni

gyakorlati helyet Hallgatoinknak kell keresni

a leadott dokumentéciot a késdbbiekben nem all médunkban kiadni

szakmai gyakorlat teljesitése nincs félévhez kotve

szakmai gyakorlat mindsitési lap és nyomonkdvetési dokumentacid, valamint a
munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitas dokumentacidja csak
aktiv félévben nyujthato be, a szakmai gyakorlat targy felvétele mellett

idegen nyelv hasznalatat kotelez6 igazolni



