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A szakmai gyakorlat idétartama 6 hét (240 oéra), melybdl 3 hetet (120 o6ra) allamigazgatasi
(igazsagszolgaltatasi, kozigazgatési pld. birdsag, torvényszeék, renddérség, Onkormanyzat) teriileten, 3
hetet (120 o6ra) egyéb jogalkalmazasi teriileten (pld. tigyvéd, kozjegyzo) kell teljesiteni.

Tajékoztatd a hataridokrdl és a kotelezé szakmai gyakorlatrol
Hatéridok

2021/2022/2. félévben zarovizsgazo hallgatok részére:
Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje:

2022. februar 15.

2021/2022/2. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:
Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje:

2022. janius 101,

2022/2023/1. félévben zarovizsgazo hallgatok részére:
Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje:

2022. szeptember 15.

Felhivjuk a Hallgaték figyelmét, hogy szakmai gyakorlat az utolsé félévben (10. félév) mar nem
teljesithetd, a tantargy mintatanterv szerint még felvehetd, azonban az ehhez kapcsolodo
teljesitésrol sz6lo dokumentumok legkésobbi leadasi hatarideje az adott év februar 15. vagy
szeptember 15. napja.

A Hallgat6 szakmai gyakorlatat legkorabban harmadév elsé tanulmanyi félévében kezdheti meg
¢s a jogi tevékenység beszamitasara vonatkozo kérelem is legkordbban csak ekkor nytjthaté be.

Javasoljuk, hogy a szakmai gyakorlatukat legkésébb a zarovizsgakat megel6zo féléviikben teljesitsék.
A szakmai gyakorlat tantargyat abban a félévben célszeri felvenni, amikor a Hallgato letoltotte
a szakmai gyakorlatanak 3 hetét (120 ora) allamigazgatasi (igazsagszolgaltatasi pl.: birdsag,
ligyészség; kozigazgatasi pl.: rendérség, onkormanyzat) teriileten, és 3 hetét (120 6ra) egyéb
jogalkalmazasi teriileten pl.: ligyvéd, kozjegyzo, sth; és ezek teljesitésérol a dokumentaciot le
kivanja adni.

Mindez arra az esetre is vonatkozik, amikor munkatapasztaltot kivannak elfogadtatni szakmai
gyakorlatként.

A tdjékoztatdban foglalt hatdridék elézetes tdjékoztatdsul szolgdlnak, a vdltoztatds jogdt a Kar fenntartja.

1 A befogadd nyilatkozatokat kérjik, hogy a szakmai gyakorlat tervezett id6pontjdnak megkezdése elétt legalabb 2 héttel sziveskedjenek Egyetemiink
részére eljuttatni. A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jévahagyasa, a Kar ellenjegyzése utan kezdhet6 meg.
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Hallgat6i Kovetelményrendszer, tanulmanyi és vizsgaszabalyzat
74.§

(1) Az Egyetemen az alabbi képzéseken a kovetelmények teljesitésének része a sikeres szakmai
gyakorlat elvégzése.

(2) Jogasz szak:

A Hallgato a képzés soran — igazsagszolgaltatasi, illetve kozigazgatasi és egyéb jogalkalmazasi
tertileten, szakmai gyakorlaton koteles részt venni. A szakmai gyakorlat idétartama 6 hét (240 o6ra),
melybél 3 hetet allamigazgatasi (igazsagszolgaltatasi, kozigazgatasi) teriileten, 3 hetet egyéb
jogalkalmazasi teriileten kell teljesiteni.

- A szakmai gyakorlat a Hallgato valasztasa szerint a Kar egyetértésével megallapitott munkahelyen
teljesitheto.

- Azon Hallgatdo részére, aki valamely jogalkalmazasi teriileten munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot, és bizonyithatd, hogy jogi jellegii
munkat végez, szakvizsgazott jogasz altal igazolt jogi tevékenysége, a kotelezd szakmai gyakorlat
id6tartaméba beszadmitasra keriilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag biralja el.

- A Hallgat6 szakmai gyakorlatat legkorabban harmadév elsé tanulmanyi félévében kezdheti meg
¢s a jogi tevékenység beszamitasara vonatkozo kérelem is legkorabban csak ekkor nyujthaté be.

- Ha a Hallgatoé a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetdleg megismétlésére 11j idépontot jelol meg.

- Szakmai gyakorlatért kreditpont nem adhato.

A szakmai gyakorlat a hallgato valasztasa szerint a Kar egyetértésével megallapitott gyakorlati helyen
teljesithetd.

Az Egyetem 4ltal elismert szakmai gyakorlat csak abban az esetben valdsul meg, ha a Hallgaté mar a
szakmai gyakorlat megkezdése eldtt rendelkezik a szakmai gyakorlohelye (egyiittmiikodo partner)
altal alairt és az Egyetem altal jovahagyott befogad6 nyilatkozattal.

A szakmai gyakorlat teljesitése

Szakmai gyakorlat megkezdése elott

3 pld. eredeti Befogado nyilatkozatot sziikséges a szakmai gyakorlohellyel kitoltetni, alairatni,
cégbélyegzivel ellatni, azt kovetden a Karrier lrodaban nyitvatartasi idében leadni vagy postai uton
Egyetemiink részére eljuttatni. A szakmai gyakorlohellyel a hallgatonak kell felvenni a kapcsolatot.
A befogado nyilatkozatokat kérjilkk, hogy a szakmai gyakorlat tervezett idopontjanak
megkezdése elott legalabb 2 héttel sziveskedjenek Egyetemiink részére eljuttatni.

A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jovahagyasa, a Kar ellenjegyzése utan kezdheté meg. A
szakmai gyakorlat a befogadd nyilatkozatok jovahagyasat kovetdéen kezdhetOk meg. A befogadd
nyilatkozatok jovahagyasardl Neptun értesitést kapnak a Hallgatok.

Szakmai gyakorlat elvégzését kovetoen (vagy kozben)
A szakmai gyakorlat elvégzését kovetden (vagy kozben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési lap és
nyomonkdvetési dokumentacio” formanyomtatvanyat ki kell tolteni.

A kit6ltési utmutatoban felsorolt mellékleteket hidnytalanul csatolni kell!
A hianytalan dokumentacio Osszeallitasat kovetden 1 (egy) oOsszefiizott (spirdlozott) eredeti
alairasokkal és cégbélyegzdvel ellatott példanyt egyetemiink Karrier Irodajanal le kell adni, vagy



E | Karoli Gaspar Reformatus Egyetem

P ———— KARRIER IRODA

Kar | Faculty of Law

postai uton Egyetemiink cimére eljuttatni. Kérjiik, hogy a kitdltési utmutatd szerint sziveskedjenek a
dokumentumokat benyujtani.

A szakfelelds jovahagyasat kovetden a szakmai gyakorlat jovairdsra keriil a Neptun rendszerben.
Amennyiben a gyakorlati dokumentaciok kiilonbozé féléven keriilnek benytjtasra, gy a szakmai
gyakorlat jovairasra keriil, de a tantargy akkor lesz ,teljesitett”, ha mindkét gyakorlati helyrdl a
dokumentéci6 a Neptun rendszerben rogzitésre kertil.

Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténé beszamitashoz sziikséges
tajékoztato

Azon Hallgaté részére, aki a képzés szakmai tartalméhoz illeszkedd teriileten munkaviszonyban, vagy
munkavégzésre iranyulo egyéb jogviszonyban 14t el feladatot, és bizonyithatd, hogy a képzés szakmai
tartalmahoz illeszkedd munkat végez, a kotelezd szakmai gyakorlat idétartamaba beszamitasra
keriilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag biralja el.

Azaz azoknak a Hallgatonak, akik munkatapasztalatukat szeretnék elismertetni szakmai gyakorlatként,
a Kreditatviteli Bizottsaghoz kell kérelmet benytjtaniuk az alabbi tartalmai elemekkel (honlapon):
- szakmai gyakorlat beszamitasa iranti kérelem (munkaviszony, kdzszolgalati jogviszony
alapjan) 1 pld eredeti
- tantargybefogadasi kérelem (szakmai gyakorlat beszamitashoz) 1 pld eredeti
kérjiik a fenti nyomtatvanyokat kinyomtatni, kitolteni (pecsét, alairas) az alabbiakban felsorolt
mellékletekkel leadni:
- munkaszerzddés/kinevezés (eredeti/masolat)
- munkaltatoi igazolas (folyamatos munkaviszony esetén 3 honapnal nem régebbi munkaltatd
igazolas, illetve a szakmai gyakorlat idétartamat igazolnia kell) (eredeti/masolat)
- munkakori leirds vagy a munkaltato altal kiadott, a kérelmezd feladatit leird igazolas
(eredeti/masolat)
- szakmai Onéletrajz (eredeti/masolat)
- a kérelem eljarési dijanak (4.000,- Ft Kreditatviteli kérelem eljarasi dija) igazolt befizetése a
NEPTUN-ban, melyet a hallgat6 ir ki a dokumentumok benytjtasakor

A munkaviszony szakmai gyakorlatként torténé beszamitashoz sziikséges dokumentumokat a Karrier
Irodaban sziikséges leadni vagy postai uton Egyetemiink részére eljuttatni.

Cimiink: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Allam- és Jogtudoméanyi Kar, Karrier Iroda 1042
Budapest, Viola u. 2-4.

Ha a Hallgat6 a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést szerzett,
a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetéleg megismétlésére 1j idépontot jeldl meg.
A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben:

- a Hallgat6 Befogad6 nyilatkozat hidnyaban végzett szakmai gyakorlatot,

- aszakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai gyakorlatot,

- hianyos a szakmai gyakorlat dokumentacidja,

A szakmai gyakorlat teljesitése Jogasz mesterképzési szak- osztatlan képzésen kotelezo.
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- szakmai gyakorlat targy felvétele a Neptun-ban kotelezo

- aszakmai gyakorlat targyat abban a félévben célszerii felvenni, amikor a hallgato letoltotte
a szakmai gyakorlatot és mindkét gyakorlati helyrdl a dokumentéciot le kivanja adni

- gyakorlati helyet Hallgatéinknak kell keresni

- aleadott dokumentaciordl a késébbiekben nem all médunkban masolati példanyt Kiadni

- szakmai gyakorlat mindsitési lap ¢€s nyomonkovetési dokumentacid, valamint a
munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitas dokumentacidja csak aktiv
félévben nytjthato be

- szakmai gyakorlat passziv félévben is végezhetd



