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Jogi felsooktatasi szakképzés

Téajékoztat6 a hataridékrol és a kotelezdé szakmai gyakorlatroél
2022/2023/1 — 2022/2023/2

KRE - AJK - Karrier Iroda honlap elérési linkje: https:/ajk.kre.hu/index.php/kotelezo-szakmai-gyakorlat

Hataridok
2022/2023/1. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:

Befogado nyilatkozatok leadési hatarideje a gyakorlat tervezett kezdési ideje elott két héttel,
de legkésébb: 2022. szeptember 5.

munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitdsi kérelmek leadési hatarideje:
2022. december 13.

Szakmai gyakorlati dokumentéaciok leadasi hatarideje:
2022. december 15.

Hatarid6k
2022/2023/2. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:

Befogado6 nyilatkozatok leadasi hatarideje a gyakorlat tervezett kezdési ideje eldtt két héttel.

Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszdmitasi kérelem és csatolményainak
leadéasa folyamatos, de legkésébb 2023. majus 13.

Szakmai gyakorlati nyomonkovetési dokumentaciok leadasi hatarideje a szorgalmi idészakon
beliil folyamatos, de legkésébb 2023. majus 19.

A tajékoztatoban foglalt hataridok elézetes tajékoztatasul szolgalnak, a valtozas jogat a Kar fenntartja.

Az osszefiigg6 szakmai gyakorlat idétartama:
Teljes idejii (nappali) képzésben: 1 félév (legalabb 560 ora): birosag 140 ora, ligyészség:
140 ora, ligyvedi iroda: 70 6ra, kozigazgatas (allamigazgatas vagy onkormanyzat): 210 ora

Részidos képzésben (levelezd) a szakmai gyakorlat: hat hét (legalabb 240 éra):
birosag: 55 ora, ligyészség: 55 ora, ligyvédi iroda: 40 ora, kozigazgatas (allamigazgatas vagy
onkormanyzat): 90 ora. 6sszefliggd gyakorlat id6tartama harom hét.

A szakmai gyakorlat teljesitése:

- A szakmai gyakorlat a negyedik félévben, a jogészi szakteriiletekhez igazodo képzésnek
megfelelden, a jogaszi szakteriiletek kiilonb6zd intézményeiben egymast kovetd
gyakorlatokbol all. A gyakorlatok nem vonhatok Ossze, az egyes teriiletek elvégzésének
sorrendje felcserélhetd.

- A hallgatéi szakmai gyakorlat az egyes teriileteket tekintve osszefiiggéek, idobeosztasa,
heti 5 munkanap / 40 munkaora teljes- és részidés képzés esetén is.

- A szakmai gyakorlat mind a négy teriilete a képzés utolso félévében teljesithetd, a félév
szorgalmi iddszak elsé napjatol - a szorgalmi idOszak utols6 napjaig, amennyiben a Hallgato
Osszes tantargya teljesitésre keriilt az adott félévre és dokumentacié is csak ebben a félévben
nyujthato be. A szakmai gyakorlat targyat erre a félévre fel kell venni a Neptun rendszerben.

- A szakmai gyakorlat csak aktiv félévben végezheto.

Szakmai gyakorlat megkezdése elott:


https://ajk.kre.hu/index.php/kotelezo-szakmai-gyakorlat

A ,Szakmai gyakorlat” targyat a Neptun rendszerben fel kell venni tantargyfelvételi
iddszakban.
A szakmai gyakorlohelyekkel a Hallgatonak kell felvenni a kapcsolatot.

Befogado nyilatkozatot gyakorlati teriiletenként 3-3 eredeti példanyban sziikséges a szakmai
gyakorlohellyel kitoltetni, alairatni, cégbélyegzdvel ellatni. A szakmai gyakorlat tervezett
idopontjanak megkezdése elétt legalabb 2 héttel ezeket a Karrier Iroddban nyitvatartési
idoben kell leadni, vagy postai tuton Egyetemiink részére eljuttatni (1042 Budapest,
Viola utca 2-4.).

A szakmai gyakorlat a befogad6 nyilatkozat elfogadasa, a képzés szakmai gyakorlati
felelosének ellenjegyzése utan kezdheté6 meg, melyrél Neptun értesitést kapnak a Hallgatok.
Befogado nyilatkozat letolthetd a honlaprol.

Mivel a gyakorlohelyeknél let6ltendd gyakorlati idé egyik esetben sem haladja meg a 6 hetet,
ezért elegendd a befogadd nyilatkozat kitoltése a Gyakorlati hely és az Egyetem kozott.

Felhivjuk figyelmét arra, hogy a befogado nyilatkozat hidnyaban végzett szakmai gyakorlat
teljesitését a Kar elutasitja, tovabba, ha a szakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai
gyakorlatot, vagy hianyos a szakmai gyakorlat dokumentacioja.

A szakmai gyakorlat elvégzését kovetoen (vagy kozben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési lap
¢s nyomonkovetési dokumentacio” formanyomtatvanyat ki kell tolteni gyakorlati
teriiletenként 1-1 (egy-egy) Osszeflizott (spiralozott) eredeti alairasokkal és cégbélyegzbvel
ellatott példanyban. (Kitdltési itmutato és kitdltendé dokumentacid a honlapon.)

Az 6sszesen 4 (négy) hianytalanul kitoltott nyomonkovetési dokumentaciot, megadott sorrend
szerint, idérendben Osszeallitva, Egyetemiink Karrier Irodajan kell leadni, vagy postai tton
cimiinkre (1042 Budapest, Viola utca 2-4.) eljuttatni szorgalmi idészakon beliil, de legkésébb
a megadott hatdriddig.

A szakfelelGs jovahagyasat kovetéen mind a négy gyakorlati teriilet a Neptun rendszerben
rogzitésre kertil.

Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténé beszamitasara vonatkozo
tajékoztato

Azon Hallgato részére, aki a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedd teriileten munkaviszonyban
lat el feladatot és bizonyithatd, hogy a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedé munkat végez,
szakvizsgazott jogasz altal igazolt jogi tevékenysége, munkaviszonya a kotelez6 szakmai
gyakorlat idétartaméaba beszamitdsra keriilhet. A kérelmet a Kreditatviteli Bizottsag biralja el.

Nappali munkarendi hallgatd, aki a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedd teriileten
munkaviszonyban lat el feladatot és bizonyithatd, hogy a képzés szakmai tartalmahoz
illeszked6 munkat végez, szakvizsgédzott jogdsz altal igazolt jogi a tevékenysége, tovabba
tanrendileg oraiitkozés nem all fenn, munkaviszonya a leadott dokumentaciok alapjan, egyedi
elbiralas alapjan, a kotelezd szakmai gyakorlat idétartamaba beszamitésra keriilhet.

Munkaviszonnyal torténd szakmai gyakorlat is csak a képzés utolso félévében szamithato be, a
dokumentacio is csak ebben a félévben nyujthatd be. A szakmai gyakorlat targyat erre a félévre
fel kell venni a Neptun rendszerben.
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A munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszadmitasi kérelem dokumentécidja a
honlaprol letolthetd és személyesen vagy postai Gton, a kért mellékletekkel egytitt, hidnytalanul
leadhaté a Karrier Irodan. Cimiink: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Allam- és
Jogtudomanyi Kar, Karrieriroda 1042 Budapest, Viola u. 2-4.

Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténé beszamitashoz sziikséges dokumentumok:

- szakmai gyakorlat beszamitiasa iranti kérelem (munkaviszony, kozszolgalati
jogviszony alapjan) 1 pld eredeti

- tantargybefogadasi kérelem (szakmai gyakorlat beszamitashoz) 1 pld eredeti

Kérjikk a fenti nyomtatvanyokat kinyomtatni, kitolteni, eredeti pecséttel, eredeti alairassal
ellatni, az alabbiakban felsorolt mellékletekkel, hianytalanul leadni:

- munkaszerzddés/kinevezés (eredeti/masolat)

- munkaltatéi igazolds (folyamatos munkaviszony esetén 3 honapnal nem régebbi
munkaltatd igazolas, illetve a szakmai gyakorlat idGtartamat igazolnia kell)
(eredeti/masolat)

- munkakori leirds vagy a munkaltat6 altal kiadott, a kérelmez6 feladatait leiro igazolas
(eredeti/masolat)

- szakmai Onéletrajz (eredeti/masolat)

- a kérelem eljarasi dijanak (4.000,- Ft Kreditatviteli kérelem eljarasi dija) igazolt
befizetése a NEPTUN-ban, melyet a hallgato ir ki a dokumentumok benyujtasakor

Az a Hallgato, aki a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,nem felelt meg” (1)
mindsitést szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetbleg megismétlésére Uj
idépontot jelol meg.

A leadott dokumentaciot a késobbiekben nem all modunkban kiadni.

A szakmai gyakorlat teljesitése a Jogi fels6oktatdsi szakképzésen kotelezo.
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