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Felsooktatasi szakképzések

Tajékoztato hataridokrol és a kotelezo szakmai gyakorlatrol
2019/2020/1 - 2019/2020/2

2017/2018/1. tanév elotti jogviszonyt létesitett hallgatokra vonatkozéan
(nappali/levelezé tagozat)

Hatarido
a 2019/2020/1. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano
hallgatdk részére:

Befogadd nyilatkozatok és az Egylittmiikodési megallapodasok leadasi hatarideje:
2019. 09. 06.

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje: 2019. 12. 13.

Hatarido
a 2019/2020/2. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano
hallgatok részére:

Befogadd nyilatkozatok és az Egylittmiikodési megallapodasok leadasi hatarideje:
2020. januar 31.

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
¢s munkaviszony beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje: 2020. 05. 22.

A tdjékoztatdban foglalt hatdridbk elézetes tdjékoztatdsul szolgdlnak, a vdltoztatds jogat a Kar fenntartja.
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Emberi eroforrasok fels6oktatasi szakképzés
Kereskedelem és marketing felsooktatasi szakképzés

Az Osszefliggd szakmai gyakorlat id6tartama teljes idejii képzésben: 1 félév, legalabb 560 ora.
Részidés képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legalabb 240 éra. Részidds képzésben az
Osszefliggd gyakorlat idétartama harom hét.

Kotelezé szakmai gyakorlat létesitésekor a gyakorlohely és a Felséoktatasi intézmény
kozott hatarozott ideji egyiittmiikodési megallapodas megkotése (6 hetet eléré vagy azt
meghalado szakmai_gyakorlat esetén), jogszabalyban meghatarozott minimum bér
fizetése a gyakorlohely részérol (mindenkori minimalbér 15%-a hetente) sziikséges,
kivéve koltségvetési szervnél toltott kotelez6 szakmai gyakorlat esetén (Nftv. 44. §,
230/2012. (V111. 28.) Korm. rendelet).

Jogi felsdoktatasi szakképzés

Az 6sszefiiggd szakmai gyakorlat id6tartama teljes idejii képzésben: 1 félév, legalabb 560 ora.
Részidos képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legalabb 240 éra. Részid6s képzésben az
Osszefiiggd gyakorlat id6tartama harom hét.

A szakmai gyakorlat a negyedik félévben, a jogaszi szakteriiletekhez igazodd képzésnek
megfeleldéen, a jogaszi szakteriiletek kiilonboz6 intézményeiben egymast kovetd
gyakorlatokbdl all.

(Teljes idejii képzés (560 ora): birosag: 140 ora, ligyészség: 140 ora, ligyvédi iroda: 70 ora,
kozigazgatas (allamigazgatas és onkormanyzat): 210 ora).

(Részidés képzés (240 ora): birdsag: 55 ora, ligyészség: 55 ora, ligyvédi iroda: 40 ora,
kozigazgatas (dllamigazgatas és dnkormanyzat): 90 ora).

FELHIVJUK A HALLGATOK FIGYELMET,
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Emberi eréforrasok felsooktatasi szakképzés, Kereskedelem és marketing fels6oktatasi
szakképzés, jogi fels6oktatasi szakképzések:

A szakmai gyakorlat teljesitésének menete:
(6 hetet nem meghalado szakmai gyakorlat esetén)
1. Szakmai gyakorlat megkezdése elott:
- A Karrieriroda honlapjan megtaladlhato Befogad6 nyilatkozatbél 4 eredeti példanyt
sziikséges a szakmai gyakorlohellyel kitoltetni és a Karrieriroddban leadni.
A Befogado nyilatkozatokat kérjiik, hogy a szakmai gyakorlat tervezett idépontjanak
megkezdése elott legalabb 2 héttel sziveskedjenek Egyetemiink részére leadni.
- A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jovahagyasa, a kar ellenjegyzése utan kezdheto
meg.
(A Befogadd nyilatkozatbol 2 eredeti példany Egyetemiinknél marad, 1 eredei példanyt a
hallgat6 atvesz, melyrdl értesitést kap a Neptun rendszeren keresztiil, 1 eredeti példanyt pedig
a fogad6 intézmény kap hivatalos titon.)

2. Szakmai gyakorlat elvégzését kovetéen (vagy kozben)

- A szakmai gyakorlat elvégzését kovetden (kozben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési lap
¢s nyomonkdvetési dokumentacid” formanyomtatvanyat ki kell tolteni.

- A kitoltési utmutatoban felsorolt mellékleteket hidnytalanul csatolni kell!

A hianytalan dokumentacid Osszeallitasat kovetden 1 Osszeflizott (spiralozott) példanyt
Egyetemiink Karrieriroddjanal kell leadni.

Azon hallgatdé részére, aki a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedd teriileten
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot, és
bizonyithato, hogy a képzés szakmai tartalméhoz illeszkedd munkat végez, a kotelezé szakmai
gyakorlat idtartamaba beszamitasra keriilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag biralja
el.

Azaz azoknak a hallgatonak, akik munkatapasztalatukat szeretnék elismertetni szakmai
gyakorlatként, a Kreditatviteli Bizottsaghoz kell kérelmet benyujtaniuk az alabbi tartalmai
elemekkel:

) szakmai gyakorlat beszamitiasa iranti kérelem (kredititviteli kérelem) és
tantargybefogadasi kérelem formanyomtatvanyok
(1 — 1 pld-t kériink kinyomtatni és eredeti példanyban (pecsét, alairas) Karrierirodanal
leadni az alabb felsorolt kotelezé mellékletekkel:

munkaszerzodés/kinevezés (eredeti/masolat)
munkaltatdi igazolas (folyamatos munkaviszony esetén 3 hoénapndl nem régebbi

munkaltaté igazolds, illetve a szakmai gyakorlat idOtartamat igazolnia kell)
(eredeti/masolat)

¥ VYV

munkakori leirds vagy a munkaltato altal kiadott eredeti, a kérelmez6 feladatit leird
igazolas (eredeti/masolat)
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Alla

) szakmai Onéletrajz (eredeti/masolat)

a kérelem eljarasi dijanak (4.000,- Ft) igazolt befizetése a NEPTUN-ban, melyet a
Hallgat¢ ir ki a dokumentumok benyujtasa elott!

A szakmai gyakorlat beszamitasara iranyul6 kérelmeket a Kerrierirodaban sziikséges leadni.

Amennyiben a szakmai gyakorlat id6tartama eléri a 240 éra (6 hét) idotartamot vagy azt
meghaladja Egyiittmiikodési megallapodas megkotésére van sziikség.

Ebben az esetben a Befogado nyilatkozat helyett Egyiittmitkodési megallapodast kell
kotni a fogado intézménnyel, az eljaras menete a kdvetkezo:

A szakmai gyakorlat teljesitésének menete:
3. Szakmai gyakorlat megkezdése elétt:
- A Karrieriroda honlapjan megtalalhato Egyiittmiikodési megallapodast 4 eredeti
példanyt sziikséges a szakmai gyakorlohellyel kitdltetni és a Karrierirodaban leadni.
Az Egyiittmlikodési megallapodasokat kérjiikk, hogy a szakmai gyakorlat tervezett
idépontjanak megkezdése elott legalabb 2 héttel sziveskedjenek Egyetemiink részére
leadni.
- A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jovahagyasa, a kar ellenjegyzése utan kezdhetd
meg.
(Az Egylttmtikodési megallapodasbol 2 eredeti példany Egyetemiinknél marad, 2 eredeti
példanyt fogadd intézmény kap hivatalos Gton, melybdl 1 eredeti példanyt a hallgaté a fogado
intézmény¢étdl atvesz, melyet késobb a dokumentéacidk kozé fiiz.)

4. Szakmai gyakorlat elvégzését kovetéen (vagy kozben)
A szakmai gyakorlat elvégzését kovetden (kdzben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési lap
¢s nyomonkovetési dokumentacio” formanyomtatvanyat ki kell tolteni.

- A kitoltési itmutatoban felsorolt mellékleteket hianytalanul csatolni kell!

A hianytalan dokumentacid Osszedllitdsat kovetden 1 Osszeflizott (spirdlozott) példanyt
Egyetemiink Karrieriroddjanal kell leadni.

Ha a hallgat6 a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetéleg megismétlésére 1) id6épontot jelol
meg.

A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben:

% a Hallgaté befogado nyilatkozat/egylittmiikodési megallapodas hianyaban végzett
szakmai gyakorlatot,

7

¢ aszakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai gyakorlatot,

R/

¢ hidnyos a szakmai gyakorlat dokumentacioja
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2017. szeptember 01-jétol hallgatoi jogviszonyt létesitett hallgatok részére

Jogi felsooktatasi szakképzés

Az Osszefiiggd szakmai gyakorlat idétartama teljes idejii képzésben: egy félév, legalabb 560
ora; részidds képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legalabb 240 6ra. Részidds képzésben az
Osszefliggd gyakorlat id6tartama harom hét.

A felséoktatasi szakképzés osszefiiggd szakmai gyakorlatanak kovetelményei

A szakmai gyakorlat a negyedik félévben, a jogéaszi szakteriiletekhez igazodd képzésnek
megfeleléen, a jogaszi szakteriiletek kiilonb6z0 intézményeiben egymast kdvetd
gyakorlatokbol all.

A gyakorlatok nem vonhatok 6ssze!!!!

L, TELJES IDEJU KEPZES | RESZIDEJU KEPZES
INTEZMENYEK
(6raszam) (6raszam)
birdsag 140 55
ligyészség 140 55
iigyvédi iroda 70 40
kozigazgatas (allamigazgatas és dnkormanyzat) 210 90
OSSZESEN: 560 240

Kereskedelmi és marketing felsooktatasi szakképzés

Az Osszefliggd szakmai gyakorlat id6tartama teljes idejii képzésben: egy félév, legalabb 560
oOra; részidds képzésben a szakmai gyakorlat: hat hét, legaldbb 240 6ra; részidds képzésben
az Osszefiiggd gyakorlat idotartama harom hét.

A felséoktatasi szakképzés osszefiiggd szakmai gyakorlatanak kovetelményei

A szakmai gyakorlat a képzés negyedik félévében a felsdoktatasi intézményben, illetve annak
gyakorlati képzést biztositd szervezeti egységében (tanmiihely, tanszalloda, tanétterem,
laboratorium, taniroda), valamint a felsOoktatasi intézmény altal alapitott gazdalkodo
szervezetnél, tovabba egyesiiletnél, alapitvanynal és egyéb gazdalkodd szervezetnél végzett
gyakorlat.

(http://www.kre.hu/ajk/index.php/oktatas/mintatantervek.html)
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