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Kereskedelem és marketing felsdoktatasi szakképzés

Tajékoztat6 a hataridokrol és a kitelezo szakmai gyakorlatrol
2020/2021/1 - 2020/2021/2

Hatarid6k
2020/2021/1. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:

Befogadé nyilatkozatok, egylittmiikodési megallapodasok leadési hatarideje:
2020. szeptember 04.

Szakmai gyakorlat dokumentaciok
€s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje:
2020. december 14.

Hatéridok
2020/2021/2. félévben szakmai gyakorlatot teljesiteni kivano hallgatok részére:

Befogadé nyilatkozatok, egyiittmiikodési megallapodasok leadasi hatarideje:
2021. januar 29.

Szakmai gyakorlat dokumentéaciok
€s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi kérelmek leadasi hatarideje:
2021. majus 20.

A tajékoztatoban foglalt hataridok eldzetes tajékoztatasul szolgalnak, a valtozas jogat a Kar fenntartja.
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Az Osszefliggd szakmai gyakorlat idGtartama teljes ideji (nappali) képzésben: 1 félév,
legalabb 560 éra. Részidés képzésben (levelezd) a szakmai gyakorlat: hat hét, legalabb 240
ora. Részidds képzésben az Osszefiiggd gyakorlat id6tartama harom hét.

A szakmai gyakorlat a képzés utolsod félévében teljesithetd, amennyiben a Hallgatd Osszes
tantargya teljesitésre keriilt s az adott félévre a szakmai gyakorlat targyat felvette.

Amennyiben a szakmai gyakorlat idotartama eléri a 240 ora (6 hét) idétartamot vagy azt
meghaladja Egyiittmiikodési megallapodas megkotésére van sziikség.

Kotelez6 szakmai gyakorlat létesitésekor a gyakorlohely €s a Felsdoktatdsi intézmény kozott
hatarozott idejii egyiittmiikodési megallapodas megkotése (6 hetet elérd vagy azt meghalado
szakmai gyakorlat esetén), jogszabalyban meghatarozott minimum bér fizetése a gyakorlohely
részér6l (mindenkori minimalbér 15%-a hetente) sziikséges, kivéve koltségvetési szervnél
toltott kotelezd szakmai gyakorlat esetén (Nftv. 44. §, 230/2012. (VIIL. 28.) Korm. rendelet).

A szakmai gyakorlat teljesitése

Szakmai gyakorlat megkezdése elott

Teljes idejii (nappali) és részidés (levelezd) képzésen is Egyiittmiikodési megallapodast kell
benyujtania a hallgatoknak 4 eredeti példanyban. A szakmai gyakorlohellyel a Hallgatonak
kell felvenni a kapcsolatot az egyiittmiikodési megallapodéast ki kell toltetni, aldiratni,
cégbélyegzdvel ellatni, azt kdvetden a Karrierirodaban nyitvatartasi idében leadni vagy postai
uton Egyetemiink részére eljuttatni.

Az egyiittmiikodési megallapodasokat kérjiik, hogy a szakmai gyakorlat tervezett
idopontjanak megkezdése elott legalabb 2 héttel sziveskedjenek Egyetemiink részére
eljuttatni.

A szakmai gyakorlat csak Egyetemiink jovahagyasa, a Kar ellenjegyzése utan kezdhet6 meg.

Szakmai gyakorlat elvégzését kovetoen (vagy kozben)
A szakmai gyakorlat elvégzését kovetden (vagy kdzben) a ,,szakmai gyakorlat mindsitési lap
¢s nyomonkdvetési dokumentacid” formanyomtatvanyat ki kell tolteni.

A kit6ltési utmutatoban felsorolt mellékleteket hianytalanul csatolni kell!

A hidnytalan dokumentacié Osszedllitasat kovetéen 1 (egy) Osszefuzott (spiralozott) eredeti
alairasokkal és cégbélyegzdvel példanyt egyetemiink Karrierirodajanal le kell adni, vagy postai
uton Egyetemiink cimére eljuttatni. Kérjiik, hogy a kitdltési itmutatd szerint sziveskedjenek a
dokumentumokat benytjtani.

A szakfelelés jovahagyasat kovetden a szakmai gyakorlat jovairasra keriil a Neptun
rendszerben.
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Munkaviszony szakmai gyakorlatként torténo beszamitashoz sziikséges
tajékoztato

Azon Hallgatd részére, aki a képzés szakmai tartalmdhoz illeszkedd teriileten
munkaviszonyban, vagy munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban lat el feladatot, €s
bizonyithato, hogy a képzés szakmai tartalmahoz illeszkedé munkat végez, a kotelez6 szakmai
gyakorlat idétartamaba beszamitasra keriilhet. A kérelmeket a Kreditatviteli Bizottsag biralja
el.

Azaz azoknak a Hallgatonak, akik munkatapasztalatukat szeretnék elismertetni szakmai
gyakorlatként, a Kreditatviteli Bizottsaghoz kell kérelmet benyujtaniuk az aldbbi tartalmai
elemekkel (honlapon):

- szakmai gyakorlat beszamitasa iranti kérelem (munkaviszony, k&zszolgalati
jogviszony alapjan) 1 pld eredeti

- tantargybefogadasi kérelem (szakmai gyakorlat beszamitadshoz) 1 pld eredeti kérjiik a
fenti nyomtatvanyokat kinyomtatni, kitdlteni (pecsét, alairas) az alabbiakban felsorolt
mellékletekkel leadni:

- munkaszerzddés/kinevezes (eredeti/masolat)

- munkaltatoi igazolds (folyamatos munkaviszony esetén 3 honapnal nem régebbi
munkaltaté igazolads, illetve a szakmai gyakorlat id6tartamat igazolnia kell)
(eredeti/masolat)

- munkakori leiras vagy a munkaltatd altal kiadott, a kérelmezd feladatit leird igazolas
(eredeti/masolat)

- szakmai 6néletrajz (eredeti/masolat)

- a kérelem eljarasi dijanak (4.000,- Ft Kreditatviteli kérelem eljarasi dija) igazolt
befizetése a NEPTUN-ban, melyet a hallgat6 ir ki a dokumentumok benytjtasakor

A munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitashoz sziikséges dokumentumokat a
Karrierirodaban sziikséges leadni vagy postai iton Egyetemiink részére eljuttatni.

Cimiink: Karoli Gaspar Reformatus Egyetem Allam- és Jogtudomanyi Kar, Karrieriroda 1042
Budapest, Viola u. 2-4.

Ha a Hallgat6 a szakmai gyakorlatot elmulasztotta, vagy azon ,,nem felelt meg” (1) mindsitést
szerzett, a Kar a szakmai gyakorlat teljesitésére, illetdleg megismétlésére 01j idépontot jelol
meg.

A Kar a szakmai gyakorlat teljesitésének igazolasat elutasitja, amennyiben:

- Egyiittmiikodési megéllapodds engedélyének hianyaban végzett szakmai
gyakorlatot,

- aszakmai gyakorlohely nem igazolja a szakmai gyakorlatot,

- hianyos a szakmai gyakorlat dokumentacidja,

A szakmai gyakorlat teljesitése a Kereskedelem és marketing felsGoktatasi szakképzésen
kotelezo.
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a szakmai gyakorlat ¢s munkaviszony szakmai gyakorlatként torténd beszamitasi
kérelem csak a szakmai gyakorlatra eldirt félévben végezhetd €s a dokumentacio is
csak ebben a félévben nyujthatd be,

szakmai gyakorlat csak aktiv félévben végezhetd,

szakmai gyakorlat az adott félév szorgalmi iddszak elsé napjatol - a szorgalmi
iddszak utols6 napjaig teljesithetd (tanév rendje a honlapon),

a szakmai gyakorlat targy felvétele a Neptun-ban kotelezd

a gyakorlati helyeket Hallgatoinknak kell keresni

a leadott dokumentaciot a kés6bbiekben nem all moédunkban kiadni



