/y\’\ KARPAT-MEDENCEI

KMTA Alaetrvany

Ahol a tudds érték

Allashirdetés
Személyi asszisztens

Csatlakozz Te is Magyarorszag dinamikusan fejlodo fiatal tehetsegekkel
foglalkozo szervezetéhez

Feladataid:

telefonok intézése, izenetek tovabbitasa

irodai rend fenntartasa, rendezvények szervezése, adminisztracios feladatok ellatdsa
palyazatok irdsa, elszdmoldsa magyarul és angolul

kulfoldi utazdsokon vald részvétel

vezet6 munkajanak a tdmogatasa, folyamatos elérhetGség

rendezvények szervezése,

részvétel nemzetkozi projektekben,

onallé projektek vitele,

forditasok,

kommunikacio és PR feladatok

Elvarasaink:

meglévé diploma

esetenkénti hétvégi munkavégzés

palyakezd6k és tapasztalattal rendelkez6k jelentkezését is varjuk
folyamatos elérhet&ség

magabiztos angol nyelvtudas (beszéd és iraskészség)

PC, Windows ismeretek (Excel kezelés)

0nallé munkavégzés

j6 kommunikacios és problémamegoldd készség

meglévd B kategdrids jogositvany, relevans vezetési tapasztalattal

Az allas betoltéséhez elonyt jelent:

hasonldé m unkakdrben szerzett tapasztalat

Amit neked Kinalunk:

alkalmazotti jogviszony

szakmai fejl6dési lehetdség

utazasi lehetdségek, melyek érintik a hétvégéket is
laptop, mobiltelefon

Allas, munka teriilete(i):
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e Adminisztracid, Asszisztens, Irodai munka
e Szakmai asszisztens
e Személyi asszisztens
e Marketing, Média, PR
e Kommunikacié és PR
Sziikséges tapasztalat:
o Palyakezdd/friss diplomas
Sziikséges végzettség:
e Fdgiskola
Sziikséges nyelvtudas:
e Angol (Kozépfok/kommunikacidképes szint)
Foglalkoztatas jellege:
e Teljes munkaidd
Egyéb juttatasok:
mobiltelefon, szakmai tréningek
Munkavégzés helye:
1054 Budapest, Tiikory utca 3.
Jelentkezés modja:
Kériink, hogy a fényképes magyar és angol nyelv( oOnéletrajzodat, a havi brutté bérigényt tartalmazé rovid

motivacids levél (melyben ird le miért szeretnél nalunk dolgozni és irj a gk vezetési tapasztalatodrdl is) kiséretében
kild el szdmunkra.



