A KAROLI GASPAR REFORMATUS EGYETEM
ALLAM- ES JOGTUDOMANYI KAR KONYVTARANAK
KONYVTARHASZNALATI SZABALYZATA

Osszefoglalé:
e A konyvtarat csak beiratkozott latogatdk vehetik igénybe, a beiratkozas dijmentes.
e Az allomany védelme érdekében kotelez6 az ingyenes ruhatar.
e A konyvtar teriiletére tilos ételt, italt bevinni.
e A konyveket csak helyben lehet olvasni, kélcsonzésre nincs lehetdség.

A kényvtar nyitva tartasi ideje:
Hétfs, Szerda, Péntek: 8.30-16.30 —ig
Kedd, Csiitortok: 8.30-13.30 -ig
Szombat: 9.00-13.00-ig
Tanitdasi szlinet alatt: zarva

A konyvtar jellege: nyilvanos egyetemi, kari kényvtdr
Az olvasdtermi féréhelyek szama: 60

A konyvtarhasznadlatra jogosultak:

e akar alkalmazottjai (oktatok és nem oktatdk),
e a beiratkozott sajat hallgatok,
e Dbeiratkozott kiilsé latogatok.

A kényvtar szolgadltatasai:

koényvtdrlatogatas,

beiratkozas,

informdcidk a konyvtarrdl és a konyvtari rendszerrdl,

helyben olvasas biztositdsa,

allomanyfeltard eszkbzok haszndlatanak biztositasa,

kolcsdnzés a kar oktatdi, dolgozdi szamara,

szkennelési, fénymdsolasi és nyomtatdsi lehetdség biztositasa (téritéses szolgaltatasok),
szakirodalmi tajékoztatas.

A konyvtar haszndlatanak feltételei:

e A konyvtari szolgaltatasok igénybevételének feltétele a beiratkozas, a Konyvtarhasznalati Szabalyzat

megismerése, tudomasul vételének igazolasa alairassal.
e A beiratkozas ingyenes.

e A Kar hallgatéinak minden tanév elején be kell iratkozniuk. Konyvtari tagsdaguk a tanulmdanyaik

befejezéséig vagy megszakitasaig érvényes.

A konyvtar haszndlatanak modja és szabdlyai:

e Az elsé konyvtarhaszndlat alkalmaval a kdnyvtaros minden olvasét felvilagosit a helyben olvasas
szabalyairdl, valamint a kataldgusok és a szabadpolcon elhelyezett dokumentum allomanyrendszerérdl.
e Minden olvasénak — az oktatdkat kivéve — a konyvtarba |épéskor le kell adnia a latogatdjegyét a

szolgélattevd kényvtarosnak.



e Az olvasdé az olvaséterembe lépéskor a magdval hozott és a konyvtdrban haszndlni kivant
dokumentumokat — kiilon felszdlitas nélkiil — koteles bemutatni a szolgalattevs konyvtarosnak.

e Az olvasd a konyvtarbdl vald tavozaskor — kilon felszdlitds nélkil — kételes megmutatni minden nala
|évé dokumentumot a szolgalattevé konyvtarosnak.

e Az olvaséteremben barmely (ilGhely igénybe vehetd; kivétel a szakdolgozatok megtekintése, mely az
erre kijel6lt helyen bonyolithato le.

e Az olvasétermekben — tematikus rendben — elhelyezett konyvallomanyt, valamint a kézikonyvtdrat az
olvasdk szabadon hasznalhatjak.

e A folydirat olvaséban betiirendben talalhaté periodikumok (napi- és hetilapok, folydiratok) és
kozlonyok szabadon hozzaférhet6k.

e A konyvtari allomany raktdrban tarolt egységeit a kényvtarostol kell kérni, a katalégusok alapjan
kitoltott kérélappal.

e A szakdolgozatok helyben megtekintése az AJK hallgatéinak, oktatéinak az erre kijeldlt olvasdhelyen
lehetséges.

e A dokumentumokat az igénybevétel utan az olvaséasztalon kell hagyni.

o A tdjékoztatd pultnal elkért konyveket, folydiratokat, CD-ROM-okat, a betekintésre atadott
szakdolgozatokat a kdnyvtarosnak kell visszaadni.

e Az olvasotermekben taldlhaté szamitégépeket csak a konyvtar munkatarsai kapcsolhatjak be,
indithatjak ujra, vagy kapcsolhatjak ki.

o A szamitégépek az oktatd-, kutatomunka, illetve a tanulds el6segitését szolgdljak. Ezen munkaknak az
akaddlyozéit a konyvtaros eltilthatja a gép hasznalatatol.

o Tilos a gépek konfiguracidjanak megvaltoztatasa, az alaphelyzethez képest barmiféle valtoztatas
végrehajtasa.

e Minden lGzemzavart (gép- lefagyas, hibalizenet, virus, stb.) a kdnyvtarosnak kell jelenteni.

o A gépeken a munkat a konyvtar zdrasa el6tt fél oraval be kell fejezni.

Egyéb szabalyok
e Amit a kdnyvtdr az olvasoktdl altaldban kivan:
o akonyvtar egész teriiletén csendet, kulturdlt magatartast,
o akonyvtar adllomdanyanak és berendezéseinek civilizalt hasznalatat,
o akonyvtari szabdlyok megtartasat.

o A konyvtdr el6terében elhelyezett zarhatd szekrények ill. a fogasok szolgdlnak ruhatarként, amelynek
hasznalata kotelezd.

e A konyvtar a ruhdkban, taskdkban elhelyezett értéktargyakért, készpénzért felelésséget nem vallal.

e Tilos a konyvtdr olvasétermeibe ételt, italt, kabatot, taskat bevinni.

e Tilos és a konyvtarbdl vald kizaradst vonja maga utdn a dokumentumok barminemd rongdlasa,
csonkitasa, a konyvtarbdl engedély nélkil vald kivitele. A konyvtar az dllomdanyban okozott kar esetén a
3/1975. (VIIL.17.) KM-PM egylttes rendelet 20-21. §-ban meghatarozottak szerint jar el, valamint a
karokozas fegyelmi eljarast von maga utén.

e A Konyvtarhasznalati szabdlyzat megsértésekor indokolt esetben (pl. felszdlitdst kdvetben, annak
figyelmen kival hagyasaval, a szabalyszegés tudatos folytatatdsa esetén) a Konyvtarvezetd
el6terjesztése alapjan a Dékan felflggesztheti a konyvtdrhaszndlati jogosultsagot, max. 2 hdnap
idétartamra.

Budapest, 2017. februar 21.



